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1. INTRODUCCION

El Instituto de Educacién Secundaria Legio VII imparte ensefianzas de Educacion Secundaria
Obligatoria, con seccion bilinglie en inglés y programas de medidas de atencion y refuerzo
educativo en todos los niveles.

Igualmente imparte Bachillerato en las modalidades de Ciencias y Tecnologia y Humanidades y
Ciencias Sociales.

Cuenta con dos modalidades de ensefianza, presencial y a distancia (bachillerato y educacién
secundaria de personas adultas), en turnos de mafiana y tarde respectivamente.

Mantenemos una linea de tres grupos en la ESO (excepto en 32ESO que hay cuatro) y cuatro en
bachillerato, dos por cada una de las modalidades ofertadas. El nimero de alumnos varia cada
afio, supera los 500 en educacién presencial y los 200 en educacién a distancia.

La plantilla de profesores es bastante estable, en torno a los setenta profesores, muchos de ellos
con plaza definitiva. Esta plantilla es suficiente para cubrir las necesidades del centro. Ademas,
trabajan en el centro 15 personas del personal de administracion yservicios

El Instituto se encuentra situado en el centro de la ciudad, en pleno casco histérico. El edificio ha
tenido diferentes usos y como centro educativo comienza su andadura independiente en el mes
de agosto de 1970 cuando el B.O.E. decreta la conversién de lo que era Seccién Delegada del
Instituto Juan del Enzina en el Instituto Femenino n.2 2 de Ledn. En el curso 1971-1972, en una
sesion de claustro del 22 trimestre se aprueba el nombre de “LegioVII”.

Es un Centro educativo de la red publica, abierto a todo el alumnado que reuna los requisitos
académicos establecidos por la ley. Por sus caracteristicas actuales y las expectativas de su
comunidad escolar, mantiene el espiritu de un Centro que pretende una ensefianza de calidad y
asi esta tradicionalmente considerado en la ciudad. Aunque en los Ultimos afios se ha producido
un cambio importante en el alumnado que recibimos, especialmente en la ESO, seguimos
manteniendo el nivel educativo antes indicado.

Recibe alumnos de secundaria de sus centros adscritos (CEIP San Isidoro, Anejas y Ponce de Ledn)
y de bachillerato de distintas zonas de la capital y diferentes institutos publicos y colegios
concertados.

Destacan el centro por su buen clima de convivencia, la cercania con el alumno y el alto grado de
comunicacioén con ellos. La situacion familiar es, en general, estable; el nivel socioecondmico y
cultural es medio-alto; los padres son, en buena medida, jovenes. Trabajan ambos cényuges en
un alto porcentaje, 98% de padres y 67% de madres y tienen estudios universitarios
aproximadamente un tercio de ellos.
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En los ultimos afios se viene observando un aumento de familias con problemas de diverso tipo
gue pueden repercutir en los escolares, en su comportamiento y en su esfuerzo. Esto ha hecho
necesario una mayor implicacién del profesorado en la deteccidén y seguimiento de dichos
problemas, asi como en el nivel de comunicacion con estas familias, algo en lo que ha sido
especialmente importante la generalizacién de los medios virtuales.

2. MARCO CONTEXTUAL
2.1 ANALISIS DE LA SITUACION DEL CENTRO

2.1.1.- Antecedentes

Pueden distinguirse cuatro etapas en nuestro proceso de implantacion de las tecnologias de
la informacion y comunicacién:

v' Hasta 2013

v' De 2014 a 2020, con importantes reformas de infraestructuras y la realizacion de neo
primer Plan

v Desde 2020 hasta 2023, iniciado a partir de la pandemia COVID y que culminé con la
obtencién del Nivel 4.

v' Desde 2023 hasta hoy, que culminara con la presentacion de este Plan.

En la primera etapa falté la sistematizacién y programacién, nunca se llevé a cabo una
planificacion estratégica, a medio y largo plazo. La implantacién TIC se realizd, al igual que en
muchos otros Institutos, a medida que se iban consiguiendo medios, y se fueron
introduciendo en las programaciones didacticas de los departamentos cuantas innovaciones
podrian beneficiar el proceso de ensefianza-aprendizaje segin el mejor entender del
profesorado, su grado de formacién y actualizacién.

En la segunda etapa teniamos la experiencia de esos afios de uso no sistematico, con escasos
medios y formacion: uso de la plataforma Google, plataforma educativa Educacyl, programas
de administracién y gestidon. Se realizaron actuaciones puntuales de formacién para
profesores y alumnos y se implantaron las asignaturas optativas de informatica y TIC. Desde
el afio 2008, ademas, el centro cuenta con los dominios IESLegioy TICLegio y utiliza Google Apps
for Education.

Durante estos afios se realizd un importante esfuerzo de informacién a toda la comunidad
educativa: generalizacion de Infoeduca, implementacion de planes de seguridad y confianza
en Internet, uso intensivo de los programas de gestiéon (GECE, les Facil, IES 2000, etc.)

A pesar de los inconvenientes y dificultades, sobre todo de tipo material, se realizé un buen
camino en el que tuvimos que recurrir a la imaginacion, el ahorro en otras partidas
econdmicas, el reciclaje y modernizacion de equipos antiguos, la instalacion de soluciones
parciales como servidores con ordenadores esclavos, etc. A partir de 2015, se realiza un
“Proyecto de innovacion educativa” para la educacion de adultos que supuso la implantacion
de un aula Moodle para distancia, que pudo ser aprovechada por profesorado de diurno.

x ‘ gommno  mwaTio. % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
ANA DF EDUCACION : A Py al .
g 2 ¥ PORMACSON PAOIESIONAL e Castillay Leén W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacior {1 poes




Los cambios tecnoldgicos y sociales, los cambios legislativos y las nuevas exigencias
programaticas derivadas de ellos, la mayor y mejor formacion del profesorado, la progresiva
dotacidén y utilizacién sistematica en las aulas, las exigencias sociales de actualizacion de los
procesos administrativos o incluso los nuevos habitos de nuestros alumnos, nos impulsaron a
planificar material y educativamente la progresiva implantacién de estos medios en nuestro
centro y elaborar un plan completamente disefiado con objetivos previamente definidos.

Sucesivas evaluaciones internas, llevadas a cabo al comienzo de la etapa antes indicada y de
la tercera etapa, nos reforzaron en la idea de en la necesidad de estos planes y nos
permitieron observar la vertiginosa transformacion que ha experimentado nuestra sociedad
en estos Ultimos afios como consecuencia de las nuevas necesidades derivadas de la
pandemia vy los procesos de confinamiento, generales y parciales.

De un centro sin medios suficientes ni suficientemente conocidos, sin un plan que
generalizara, y optimizara su uso, hemos pasado a una sistematizacion de los procesos y la
asuncion por todos de estos nuevos medios. Esto ha podido llevarse a cabo gracias a las nuevas
dotaciones, la nueva e intensa formacién del profesorado y laimplantacién de varios modelos
de comunicacion virtual que, si en un principio nacieron forzados por las circunstancias, hoy
son plenamente asumidos e intensivamente utilizados por todos.

De una comunidad educatlva, espejo de nuestra sociedad, que consideraba las TIC como un
complemento no necesariamente bdsico de la formacién ciudadana, hemos pasado a la
normalizacién de las relaciones virtuales, la asuncién de una nueva realidad y unas nuevas
necesidades en las que la formacion y el uso de las TIC son fundamentales.

Finalmente, en esta cuarta etapa, hemos realizado la formacién del profesorado que
teniamos pendiente y que en la evaluacion del Plan del afio pasado nos indicaron como
aspecto de mejora para poder obtener el Nivel 5. Cabe sefialar que la formacion del
profesorado en TIC es un aspecto que ha mejorado de forma muy importante durante el curso
pasado y el actual, con un gran nimero de profesores implicados en diferentes lineas del Plan
de Formacién siendo la linea TIC en Seguridad e identidad digital, Moodle, Robdtica, ChatGPT
(IA), Radio Escolar y mantenimiento de la pagina web y redes sociales. Ademas, continuamos
con la mejora del equipamiento, afiadiendo PDI’s y ordenadores a nuestras aulas. Durante el
curso 22-23 se instalaron 23 PDI’s (todas las aulas de referencia, desdoble, Musica y Plastica),
20 ordenadores de sobremesa, 30 portatiles medianos HP y 20 portatiles pequefios.

El 02 de octubre acabamos de recibir 20 ordenadores de sobremesa, que instalaremos en
breve en las aulas de informética y se estd pendiente de la adquisicién de un brazo robdtico.

2.1.2.- Situacion actual- DAFO

Tras la realizacion de un estudio SELFIE a lo largo del curso 2021/22, el centro hizo un anélisis
interno para detectar las principales debilidades y fortalezas que identificaban a nuestro
centro. Partiendo de estos conocimientos y analizando cudles son en 2023 las principales
amenazasy oportunidades que nos ofrece el entorno tan cambiante, el centro ha decidido
lanzar de nuevo la aplicacion para obtener informacion mas actualizada.
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De acuerdo a la informacion obtenida, el centro se plantea la elaboracién de estrategias
relativas a la implantacién y mejora de las TIC.

Diferenciamos en el cuadro que acompafia, las estrategias D/A, F/A, F/O y F/O que plantea
el centro para el curso 2023/24.

DEBILIDADES FORTALEZAS

Profesorado de edad avanzada reacio al | Innovadores en implantar E.V.A. desde 2015

uso de las TIC's con Moodle propio Formacién anual  del
Poco espacio fisico profesorado en TIC's (Plan de formacion)
Falta de proyectos Empleo obligatorio de Moodle para
interdisciplinares profesorado de distancia
Mucho material digital elaborado %
compartido
Excelente comunicacion con la comunidad
educativa
Plan de formacién fuerte en linea TIC para
2023/24
AMENAZAS ESTRATEGIAS D/A- OFENSIVAS ESTRATEGIAS F/A-DEFENSIVAS

Resistencia a los cambios tanto del | Papel de #CompDigEdu en la motivacién| Seguir mejorando la formacion TIC del

profesorado como del alumnado del profesorado profesorado y del alumnado
Excesiva carga burocratica Establecer protocolos para Proporcionar material de apoyo
facilitar la burocracia a profesorado y alumnado
Baja motivacion Mejorar los espacios fisicos que se | Nombrar encargados TIC para cada ambito
Limitacién de Heiee e poseen que de apoyo a la comunidad educativa
realizar materiales digitales . Crear un grupo de trabajo para el
Favorecer la cooperacion o L
) mantenimiento de la pagina web y las RRSS
interdepartamental e
intradepartamental para
elaborar materiales comunes
OPORTUNIDADES ESTRATEGIAS D/O- REORIENTACION ESTRATEGIAS F/O-SUPERVIVENCIA

Posibilidades de obtener certificaciones TIC | Comunicar las ventajas que existen para [Generalizar y aprovechar el conocimiento de

para promocién personal y formarse en TIC's tanto personal Moodle de distancia entre el profesorado vy el
profesional como profesionalmente al lequipo directivo
profesorado y alumnado con las
Altos recursos TIC de las familias certificaciones TIC IAprovechar el alto grado de digitalizacion de las
familias para desarrollar actividades,
Fondos NEXT GENERATION para la | Aprovechar los fondos NEXT |mensajeria, etc. utilizando  diferentes
digitalizacion de centros GENERATION para renovar los plataformas

equipos del centro
Retomar la formacién TIC de forma presencial

Alumnado acostumbrado a las Coordinar perfectamente el plan de mejorar la telemdtica
TIC formacion del centro con las
necesidades TIC y los intereses del Incrementar las lineas de formaciéon con
La misma persona coordina la formacion y el | profesorado como medio de motivacidn |robdtica.
plan TIC personal y profesional

Mejorar la comunicacién con el centro
Creacion de un buzdn de convivencia en penitenciario a través de Moodle.
Moodle para familias y alumnado
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2.2. PRINCIPIOS E INTENCIONES DEL PLAN TIC DEL CENTRO

2.2.1.- Principios e intenciones del Plan TIC del centro

Este Plan es_un instrumento de planificacion, integrado en el Proyecto Educativo, destinado a:

v Organizar las diferentes dreas del tratamiento de la informacion.

v' Orientar en el uso correcto de los mediosdigitales.

v" Formar a los distintos miembros y sectores de la comunidad educativa en el uso de
esta herramienta.

Su objetivo fundamental es desarrollar estrategias relacionadas con la informacién, la
dinamizacion y la gestidn de los recursos tecnoldgicos con los que cuenta el centro y ponerlos
a disposicién de toda la comunidad educativa.

El grado de implicacién de cada sector variara en funcién de sus peculiaridades, tendrd un

tratamiento y desarrollo distinto en la formacidn, la gestion y organizacion del Centro, la
informacién y comunicacion institucional y la participacion en la vida del Instituto.

Este Proyecto es un documento vivo, integrado en una sociedad en continuo cambio y por
ello basa su planificacion en un continuo seguimiento y evaluacion.

Alumnos y profesores se implicardn en la integracion curricular, los procesos de ensefianza-
aprendizaje, las estrategias metodoldgicas, la adquisicion de conocimientos y el desarrollo de
sus competencias bdsicas,

Para la aplicacién y desarrollo de este plan contamos con un profesorado estable y bien
formado en el uso de nuevas tecnologias.

Las incorporaciones que se producen todos los afios con el comienzo de curso, se adaptan a
las programaciones existentes, manifiestan inquietud por la mejora educativa e incluso
introducen novedades de interés.

El centro ha realizado un importante esfuerzo en los Ultimos afios, siguiendo un exigente plan
de formacién y dotacién de medios, que nos ha permitido incorporar asiduamente el uso de
las TIC.

Para el profesorado nuevo existe un plan de acogida y un plan de acogida digital en el que,
ademas de ensefiarle el centro, darles a conocer sus valores y proyecto educativo, se les

explica y proporcionan los recursos necesarios para el empleo de los recursos TIC a través de
la plataforma Moodle. Se encuentra recogido en la carpeta que se les entrega junto a los
horarios y otras informaciones en el Claustro de inicio de curso y en la propia plataforma.

La infraestructura de equipos e instalaciones se mantiene, en lo posible, permanentemente
actualizada y en las mejores condiciones, con el fin de garantizar una correcta aplicacion de
los recursos con que contamos.
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Es importante destacar también la receptividad de alumnos y familias, siempre dispuestos a
colaborar activamente en las nuevas iniciativas que se organizan desde el Instituto.

Finalmente, nuestra previsién es el mantenimiento y consolidacién de estas perspectivas,
tanto en dotacion material como en recursos humanos, capacidad y disponibilidad del
alumnado y colaboracion de las familias.

2.2.2.- Objetivos generales del Plan TIC en las dimensiones educativa, organizativa y
tecnoldgica

Partiendo del andlisis de las caracteristicas de nuestro entorno escolar, en el Proyecto
Educativo de Centro (PEC) se formulan los objetivos educativos fundamentales del centro.
Estos pueden resumirse en:

v" Logro del desarrollo personal

v" Desarrollo de un aprendizaje permanente

v’ Ejercicio de la ciudadania en una sociedad en continuocambio
v Incorporacion a la vida adulta

Para esto, también recogemos en la linea educativa de nuestro PEC aspectos como la
consecucién de una formacién intelectual humanista y cientifica, el conocimiento inmediato
y puesta a su disposicion de los avances e innovaciones de la ciencia, la técnica, las artes, las
lenguas y el pensamiento a nuestro alcance vy, finalmente, el logro de una completa
competencia digital. Dada la naturaleza de las TIC y su constante y rdpida evolucion, los
objetivos que se plantean son a corto, medio y largo plazo.

Una correcta integracion de las tecnologias de la informacion y comunicacion en nuestro
centro contribuird ademads a la consecucién de estos objetivos en los siguientes aspectos:

v'Aceptacién de la diversidad, que se presupone si se da una amplia participaciéon en un
entorno virtual.

v'Formacién en una herramienta importante en si misma y fundamental para el
desarrollo de la mayoria de las competencias basicas.

v'Desarrollo del espiritu critico, el aprendizaje permanente, el crecimiento personal y la
integracion positiva en un mundo adulto cada vez mas cambiante y complejo.

Partiendo de estos principios concretamos y resumimos los objetivos en los siguientes
apartados:
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» Referidos a la integracidn curricular

v Desarrollo en las programaciones didacticas de las actividades y objetivos propuestos en
el Proyecto Educativo del Centro.

v Desarrollo de programaciones didacticas en las que se recoja una integracion plena de
las TIC, con aspectos tales como la busqueda sistematica de informacion en internet, la
generalizacion del uso de presentaciones y otros recursos multimedia, la resolucion on-
line de ejercicios, utilizacion de software especifico para determinadas materias, la
comprension de la importancia de la identidad digital y los riesgos de internet, etc.

v Elaboracién y seleccion de materiales digitales con las distintas plataformas que ofrece
el centro (Aula Virtual de la Consejeria de Educacién y Microsoft Teams), organizados
por cursos y materias, dirigidos a los alumnos vy a su refuerzo educativo.

v' Eventualmente, segun las situaciones generales o de algunos alumnos en particular,
ensefianza y atencién telematica individualizada

v Creacion de la responsable TIC de un “Buzdn de convivencia” en Moodle para recoger
sugerencias, denuncias, etc, de forma totalmente andnima tanto de familias como del
alumnado que serd gestionado por el equipo de convivencia.

» Referidos a las infraestructuras y equipamientos
Uso de tabletas, portatiles y otros dispositivos moviles en el aula.
Dotacién de proyectores y recursos multimedia en todas las aulas del centro.

Dotacién de PDI moviles en todas las plantas del Instituto. Tenemos instaladas PDI en
todas las aulas de referencia y en las especificas de Plastica, Musica y aula de desdoble
PV12 que son usadas a diario por la mayoria de profesores.

v" Mejora y modernizacion de las aulas de informatica y aula especifica de Tecnologia con
los 20 PCs de sobremesa y los 50 portatiles que la Junta de Castilla y Leén nos ha hecho
llegar en el curso pasado.

v Dotacion de recursos informaticos a todos los departamentos.

» Referidos a la formacidn del profesorado

v" Continuacién y generalizacion de formacion en el uso de pizarras digitales, Moodle,
Microsoft Teams, Redes, Identidad y Sequridad digital, Robdtica y Radio.

v Establecimiento de un protocolo de actuaciones para atender las necesidades de los
profesores que se incorporan al centro: alta y uso de las plataformas Moodle, Microsoft
Teams, Google y Educacyl! del instituto, tanto como repositorios como en el desarrollo de
la labor docente, conocimiento basico de los diferentes recursos de las aplicaciones
lesfdcil usadas en las comunicaciones entre profesores y de estos con la comunidad
educativa.
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» Referidos a la comunicacion e interaccioninstitucional
v" Uso del correo electrénico corporativo para todas lascomunicaciones
v" Uso de formularios web para la recogida de datos de la gestion académicay las tutorias.

v" Mantenimiento constante y actualizacién permanente de la pagina web del centro, asi
como de redes sociales (Twitter, Facebook e Instagram) del Instituto como medio de
contacto permanente con la comunidad educativa.

» Referidos a la gestion y organizacion delcentro

Generalizacién y mejora en el uso de las aplicaciones, GECE, Stilus, Hermes, IES 2000,
lesfacil , Microsoft Teams, Moodle, usadas en las comunicaciones entre profesores y de
estos con la comunidad educativa: control inmediato de las faltas de asistencia y su
justificacion, recogida de informacién para los padres, comunicaciones entre los equipos
docentes, anotacion de calificaciones, contactos interdepartamentales, etc.

» Referidos a la evaluacion del Plan

v Evaluacién y revision anual del plan, con el objetivo de mantenerloactualizado.

2.3. TEMPORALIZACION

El curso 2022-23 ya presentamos el Plan Digital y nos fue concedido el nivel 4. Después de
presentar el Plan realizamos varias jornadas de formacion del profesorado y mejoramos la
dotacién de nuestras instalaciones con la instalacién de PDI’s en todas las aulas y la
incorporacion de 50 portatiles.

2.4. ESTRATEGIAS DE DIFUSION Y DINAMINZACION DEL PLAN

El Plan serd difundido a la comunidad educativa a través de la pagina web del centro y las
redes sociales.

El profesorado tendra conocimiento del mismo a través de la CCP y el Claustro.

La encargada de #CompDigEdu, asi como enlace con el CFIE serd la persona que impulse su
implantacion, difusion y dinamizacién, siempre de acuerdo a la comisiéon TIC y el equipo
directivo en la definicidn de las estrategias.
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3. CONTEXTUALIZACION

3.1.  ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO

3.1.1.- Estructuras y 6rganos de gestion

La planificaciéon y gestion del contexto tecnolégico-educativo del Instituto estd a cargo del
equipo directivo del centro, en colaboracién con los coordinadores nombrados por él a
efectos de uso y mantenimiento de los recursos digitales, difusion de contenidos y formacion
del profesorado y relaciones con el CFIE.

Cada uno de los apartados tiene encargados especificos, siendo responsable final el equipo
directivo. El reparto concreto de funciones y tareas es el siguiente:

Equipo TIC

Comunicacién de todas las = Coordinacion y Coordinacién de Coordinacion de la

propuestas y participacion = mantenimientode = contenidos formacion del
en la toma de decisiones = medios profesorado
junto al equipo directivo informaticos y

audiovisuales
Establecimiento de principios| Supervisién y | Mantenimiento Propuestas y gestién
generales de distribucién y| mantenimiento web de la formacion en
organizacién material aplicacionesvirtuales
de los recursos
Coordinacién general de Mantenimiento Actualizacion Organizacién
herramientas y programas Moodle redes sociales formacion basica
TIC profesores nueva

incorporacion
Gestion econdmica: adquisiciones,
suscripciones y mantenimiento

3.1.2.- Relacion con los documentos y planes institucionales

El Plan TIC del instituto se integra en el Proyecto Educativo de Centro (PEC) y en su
Programacion general Anual (PGA), sirviendo de guia en su organizacion institucional, publica,
académica, administrativa y de gestién.

Recoge los mecanismos de transmisiéon de la informacién, la organizacion de las
comunicaciones internas y externas y los sistemas de gestién académica y administrativa,
distinguiéndose diferentes niveles:

PN GOMRNG MINGTENO | Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
DC CSPANA DF EDUCACION £y s 2 - 2 -
é ¥ FORMACION PROMESIONAL 3 Castillay Ledn W Transformacion y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacior $¥} o




v' General:
= Gestion de las comunicaciones a todos los miembros de la comunidad educativa,
ademads de referencias a aspectos administrativos, de gestién econémica y de
gestion de inventario

v" Programacién General Anual:
= Recoge este apartado a nivel general, remitiéndose a las programaciones de
los departamentos y a la formacién del profesorado.

v" Organizaciény programaciones de los departamentos
Todas las programaciones didacticas de los departamentos recogen:

= Uso diddcticoy relacidn con los objetivos especificos

= Variedad de aspectos metodoldgicos

=  Secuenciacion de los criterios pedagdgicos

= Actividades previstas

= Valoracién de los procesos de evaluacion y calificacién

= Necesidades especiales de atencion educativa

=  Eventual sustitucién de la educacion presencial por latelematica
= Evaluacion cony de dichas herramientas.

v’ Convivencia escolar
= Tanto el Plan de Convivencia como el Reglamento de Régimen Interior (Anexos
l'y Il, respectivamente, de la PGA) hacen referencia a los dispositivos electrénicos
y regulan su uso en el centroy en el aula.
= Sehacreado unbuzdn de convivencia en la plataforma Moodle para que familias
y alumnado puedan transmitir de forma andnima sus inquietudes al equipo de
convivencia.

v' Formacion del profesorado

= El Plan de Formacién del Centro siempre incluye una linea de formacién
dedicado a las herramientas TIC. Igualmente se publicita y fomenta la realizacién
de otros cursos relacionados no incluidos en dicho Plan, siendo el del curso
2023/24 muy ambicioso.

= El Plan de Acogida Digital destinado al profesorado de nueva incorporacion
incluye informacion sobre la localizacion y forma de utilizaciéon de los medios
informaticos y audiovisuales, asi como una formacién basica en herramientas
administrativas y plataformas virtuales del centro (curso de Moodle en la propia
plataforma, videotutorial sobre manejo del IES Facil desde casa, tutoriales sobre
las redes del centro educativo y el uso de las pantallas Smart).
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3.1.3.- Organizacion de la gestion

Como se indicaba en el apartado 2.1, cada apartado tiene encargados especificos. Si bien es
cierto que, en el periodo de duracién de este Plan, las personas encargadas pueden cambiar,
parece conveniente mantener una estructura similar:

= Equipodirectivo
o Coordinacion general, gestién de responsabilidades, organizacion espacio
temporal de los recursos, adquisicion de nuevo equipamiento.
Mantenimiento del Moodle en la categoria Diurno.
El secretario coordinara el grupo de trabajo de mantenimiento de la pagina
web y RRSS.

= Jefa de Estudios de Distancia ysecretario
o Mantenimiento del Moodle en la categoria de Distancia.

=  Encargado de recursos informaticos y eventualmente empresas externas
o Revisidon, mantenimiento y actualizacién de los equipos informaticos y los
recursos digitales y audiovisuales de todo tipo.
o Instalacién de equipos, habilitacion y mantenimiento de redes, trabajos que
afecten a la infraestructura informatica del Centro.

= Encargada de pagina web, redes sociales y #CompDigEdu
o Creacion, mantenimiento y actualizacién de la web y de las redes sociales.
o Apoyo al mantenimiento, acceso y eventuales problemas del Moodle.
o Transmision de informacion relevante sobre la creacidon, modificacién y
actualizacion del plan TIC de centro.

= Enlace con el CFIE
o Propuesta de vias en el Plan de formacion del Centro.
o Organizacién de la formacion basica del profesorado.
o Deteccidon de necesidades formativas en materia TIC.

3.1.4.- Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC en la administracién, la
gestion académica y la interaccion de la comunidad educativa

Estos aspectos pueden referirse tanto a la ensefianza telematica como a la ensefianza
presencial y afecta a los diferentes estamentos de la comunidad educativa por lo que, en
consecuencia, deben distinguirse varios ambitos:
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= Comunicacién con la comunidadeducativa
o Interaccion profesorado-alumnado
o Mediante los cursos de Moodle y equipos en Microsoft Teams
formados por los docentes con sus alumnos en cada asignatura.

o Interaccion tutor-equipos docentes
o Mediante correo electrdnico institucional, equipos Teams
docentes de cada grupo e IES Facil.

o Interaccién equipo directivo-profesorado
Mediante correo electrdénico institucional, equipo Teams del
Claustro de Profesores y de la Comisién de Coordinacion
Pedagdgica.

o Interaccion equipo directivo y profesorado-familias
Pagina Web
Redes sociales del Instituto
Mensajeria de lesfacil
o Teléfono
o Correo electrénico
Mensajes masivos a través de cursos de Moodle

3.1.5.- Estrategias de diagndstico, evaluacidon, mejora continua e innovacion de la
integracion de las TIC en los ambitos educativos, organizativo y tecnoldégico

Aunque mas adelante se desarrolle la evaluacién del Plan, pueden sefialarse los indicadores
basicos que vamos a utilizar:

= Encuestas online a alumnado y familias

= Autoevaluacion cuatrienal

= Cuestionarios Google y de uso del Moodle

= Uso de la herramienta Selfie para valorar la integracion de las TIC en el centro

3.2 PRACTICAS DE ENSENANZA APRENDIZAJE
3.2.1.- Proceso de integracion didactica de las TIC
= Como objeto de aprendizaje: conocer, utilizar y comprender las TIC

o Las tecnologias de la informacion y comunicaciéon forman parte del
curriculo especifico de diversas asignaturas como las Tecnologias y la
Programacion Informatica de la ESO o las TIC | y Il del Bachillerato.

o Alo largo del curso se desarrollan sesiones informativas sobre el uso de
las TIC, ciberseguridad y prevencién del ciberacoso a cargo de personal
externo, fundamentalmente del INCIBE y la Policia, pero tambiéndesde
las diferentes materias.
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o El curso 2022/23 el profesorado recibié formacién sobre “Seguridad e
Identidad Digital” con el objetivo de detectar en el aula posibles casos.

= Comoentorno parael aprendizaje

o Setrata de lograr un ambiente educativo en el que el uso de medios TIC
se considere la norma vy esté absolutamente imbricado en el desarrollo
de las explicaciones de las diferentes materias, mediante:

o Lautilizacion de recursos y soportes digitales en el aula

o Uso de aulas virtuales
Manejo de herramientas digitales en la interaccion alumno-
profesor

o  Conviene destacar también en este apartado que el Centro acaba de
finalizar dos Proyectos Erasmus+ KA201 (Asociaciones Estratégicas en el
Ambito de la Innovacién Educativa), en uno de ellos como institucion
coordinadora (https://decrit.eu/) y en otro como institucidon socia
(https://www.feelitproject.com/es/), en los que uno de los productos
intelectuales a desarrollar consiste en sendas plataformas virtuales de
aprendizaje relacionadas con el pensamiento critico y la inteligencia
emocional respectivamente.

El objetivo final seria poner a disposicion de toda la comunidad
educativa los materiales curriculares y cursos virtuales creados,
imbricando asi el uso de entornos blended learning y/o puramente
virtuales en la adquisicion de diversas competencias transversales por
parte del alumnado.

Ademas, el SEPIE acaba de seleccionar al centro como coordinador de
otro Proyecto de Cooperaciéon (2023-1-ESO01-KA220-SCH-000165679:
Gamify Your Thinking!: The Use of Digital Games to Boost Students'
Critical Thinking Skills), que va a desarrollarse desde octubre de 2023
hasta marzo de 2026. Este proyecto se entiende como una continuacion
|6gica del proyecto DeCRIT mencionado anteriormente, cuyo objetivo
serd desarrollar un software y aplicacién web en varios idiomas con el
que se puedan disefiar escenarios digitales gamificados para mejorar las
competencias de pensamiento critico de los estudiantes. El uso de estos
productos se integrard de manera transversal en las actividades
docentes del centro.

Por otro lado, es también destacable que el centro ha obtenido este afio
la Acreditacion Erasmus+ para el periodo 2023-2027, lo que garantizara
la puesta en marcha anual de movilidades de alumnos y profesores,
muchas de ellas centradas en el aprendizaje y uso de herramientas TIC,
tal como especifica el Objetivo 1 del Plan Erasmus aprobado: 0.1 -
DIGITALISE: Integrate the Use of ICT Tools in Teaching Learning
Processes in a Creative, Meaningful and Safe Way.
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=  Como aprendizaje delmedio
o Fomentando la adquisicion de las competencias digitales mediante:
El disefio de actividades especificas
o Eluso de las herramientas digitales

= Como medio para el acceso al aprendizaje
o Setratade utilizar estos medios para facilitar el aprendizaje y la atencién
a la diversidad, la inclusion, internacionalizacion y equidad educativa,
mediante:
Uso de herramientas TIC en las adaptaciones curriculares,
significativas o no, que se puedan ir realizando a lo largo del curso.
Esto es especialmente importante para el trabajo de atencion a la
diversidad realizado por el PT del centro.
o Uso del Aula Virtual y Teams como repositorio de materiales de
refuerzo, seguimiento y resolucion de dudas para el alumnado
con especiales dificultades o que no puedan acudir alCentro.

3.2.2.- Criterios metodoldgicos y didacticos para la adquisicién de contenidos y el desarrollo
de competencias digitales, desarrollo del pensamiento creativo, computacional y critico

Las programaciones didacticas de los departamentos recogen expresamente el desarrollo de
la competencia digital para la adquisicion de contenidos de acuerdo con las caracteristicas
especificas de cada materia.

lgualmente, en ellas se fomenta el desarrollo del pensamiento critico y creativo, tal como se
recogia anteriormente, al sefialar los objetivos de este Plan.

3.2.3.- Modelos didacticos y metodoldgicos de referencia en el uso de recursos y servicios
digitales: principios, estrategias generales, criterios de flujo de ensefianza/aprendizaje con TIC
(interaccion educativa y cooperativa, espacios-tiempo presenciales y no presenciales y uso
seguro).

Ademads de los apartados sefialados en el punto 2.2.5, se dara especial relevancia al uso
intensivo de las herramientas TIC disponibles (Moodle, Teams, Office 365) para compartir
recursos y como vehiculo de comunicacién en la interaccién alumnado- profesorado.

3.2.4.- Criterios de centro sobre la competencia digital (secuenciacion de la competencia
digital, estandares e indicadores de evaluacion)

La valoracion de las actividades dirigidas a la adquisicion de la competencia digital esta
incluida en la programacién didactica de los departamentos.

A lo largo de la duracién de este Plan han de elaborarse rubricas desglosadas por niveles y
etapas educativas, consensuadas por el profesorado del Centro, que permitan una valoracion
de las mejoras experimentadas por parte del alumnado.
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3.2.5.- Criterios para la integracién de las tecnologias y los recursos digitales en los procesos
de ensefianza y aprendizaje

Con vistas a lograr una plena integracion de las TIC en el desarrollo de los curriculos, todos los
departamentos incluirdn en sus programaciones apartados especificos referidos a la
implantacion de las TIC.

Se recogeran expresamente los criterios y modelos diddcticos seguidos para conseguir el
desarrollo de la competencia digital y el tratamiento de la informacién, asi como,
eventualmente, las estrategias de organizacion diddactica de los recursos disponibles y su uso,
prestando en todos los casos una especial atencion a los alumnos con necesidades especificas
de apoyo educativo. Esto se llevara a cabo en los siguientes ambitos:

v" Conocimientoy uso de herramientas digitales:

o Elalumnado ha de conocer y ser capaz de manejar equipos informaticos, las
aplicaciones, herramientas y configuraciones basicas de su sistema
operativo.

o Ha de poder utilizar aplicaciones de edicién de textos, presentaciones
multimedia, tratamiento de datos y acceso a la red.

o Ha de poder desenvolverse en entornos digitales, especialmente ser capaz
de utilizar las posibilidades de entornos virtuales de aprendizaje como
Moodle y diferentes herramientas en la nube.

v" Tratamiento de lainformacién, colaboracién y comunicacion:
o Elalumnado ha de ser capaz de buscar, seleccionar, organizar, contrastar y
compartir informacién digital a través de diferentes medios, especialmente
internet y discos duros virtuales.

v" Seguridad digital y participacion en lared:

o Elalumnado ha de conocer los riesgos asociados al uso inadecuado de internet
y las redes sociales.

o Debe comprender la importancia de garantizar la privacidad y la identidad
digital, asi como la identificacién de informacion falsa y verazy la prevencion
del discurso de odio en las redes.

o Debe conocery colaborar en canales publicos de informacion como la pagina
web del instituto o los portales administrativos y educativos de la Junta de
Castilla y Ledn (tramitacastillayleon, Educacyl, etc.)

Los departamentos elaboraran a principios de curso un informe en el que se recogeran
ademas todos aquellos aspectos que tengan relacidon con una mejor organizacion de tiempos,
espacios y recursos. El modelo de informe se recoge al final de este Proyecto como Anexo.

Con esta informacién la Comisidn TIC conocerd anualmente el grado de implantacién de estas
tecnologias, organizard el uso de los recursos, fijard los mecanismos de comunicacion e
interaccién dentro de la comunidad educativa, conocerd la creacién de nuevos materiales y,
finalmente, examinard el progreso realizado desde el afio anterior, elaborard sus previsiones
para cursos venideros y solicitara al equipo directivo el inicio de las pertinentes actuaciones de
mejora.

» ,‘ omwmo  manne R Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
DF kE o0 3 s Y - ’
£ 2 ¥ FORMACHON PROMSIONAL & Castillay Ledn W Transformacion y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacior i s




3.3. DESARROLLO PROFESIONAL

3.3.1.- Procesos para la deteccion de necesidades formativas del profesorado, la dinamizacion
y la planificacion de las actuaciones para el desarrollo de la competencia digital de los docentes
y del personal no docente en funcién de las dimensiones educativas, tecnoldgicas vy
organizativas.

La deteccion de necesidades de formacion se realiza a través de dos canales:

- Formularios de deteccion de necesidades que la responsable de relacion con el CFIE pasa a los
profesores al final de cada curso escolar para elaborar el correspondiente Plan de Formacién.
Este curso 2023/24 finaliza el plan bianual y se debera elaborar uno nuevo.

- Formularios que el responsable Erasmus hace llegar a todos los departamentos para que
manifiesten sus necesidades de formacion en el ambito de las TIC anivel europeo. En este
caso los profesores pueden solicitar cursos especificos de un programa/aplicacion
informatica, formacién en alguna metodologia innovadora o semanas de formacién en alguna
escuela europea que utilice métodos innovadores (Job Shadowing). Todas estas necesidades
detectadas se recogen en la Acreditacién Erasmus que presentamos en octubre de 2022 y
gue nos han concedido en junio 2023, por lo que tenemos la financiacién asegurada para
cubrir todas esas necesidades durante 5 afios.

Este dltimo apartado debe servir para garantizar el correcto funcionamiento de las
herramientas institucionales (pagina web, redes sociales, lesfdcil, servicios de apps y
almacenamiento en la nube, plataforma Moodle, Google for Education y Educacyl) sino
también para garantizar el uso masivo de las TIC tanto en la practica docente como en las
interrelaciones de la comunidad educativa y recibir una formacién especifica sobre el uso
seguro de internet y su transmisién a los menores a nuestro cargo (habitos incorrectos,
riesgos a enfrentar, medidas y herramientas de seguridad, etc.).

Debe, ademas, tener una funcion dinamizadora para lograr la deteccidn e integracion de las
necesidades TIC y organizar las sesiones de recepcion, formacion e informacién al
profesorado de nueva incorporacion.

De forma mas concreta, las actuaciones de acogida e integracion del nuevo profesorado
tratardn al menos sobre:

v" Conocimiento de espacio, infraestructuras y dotacion de instalaciones, tanto en las
aulas de grupo como en las aulas especificas.

v Correo electrénico de contacto, indicando que todas las comunicaciones pasaran a
través de él y la conveniencia de consultarlo diariamente. Como prueba de errores
inmediatamente se enviarad el PECy el RRI del centro.

v/ Cuestionario de autoevaluacion, para conocer el nivel TIC y detectar posibles
necesidades de formacion.
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La formacion basica inicial consistird al menos en:

v' Gestién académica bdsica (lesfdcil, lesfdcil, y datos transmitidos a través de
Infoeduc@).

v’ Utilizacion de correo institucional.

v' Conocimiento y manejo de los recursos TIC del centro, tanto materiales como
virtuales.

v"Incorporacién de las TIC en los procesos de ensefianza-aprendizaje de acuerdo con

la metodologia didactica y en funcién de los compromisos adquiridos en los

distintos departamentos didacticos.

Uso de internet en el centro (impresora central, redeswifi, etc.)

Presentacion y conocimiento bdsico de nuestra pagina web yredes sociales.

Conocimiento basico de la plataforma Moodle, Teams, Google for Education y

Educacyl, asi como del uso que de ellas se hace en el centro.

ANRNEN

Todo lo anteriormente indicado acabard incluido en el Plan de Formacién del Centro,
responsabilidad de la coordinadora con el CFIE y de acuerdo con las orientaciones del equipo
directivo.

3.3.2.- Estructuracion del proceso formativo para la integracion curricular de las TIC en las
areas como objeto de aprendizaje, entorno para el aprendizaje, como medio y acceso al
aprendizaje

La formacién TIC recogida en este Plan es tremendamente ambiciosa y se orienta en las
siguientes vertientes:

v Curso de formacién en identidad y seguridad digital para el profesorado con el fin
de detectar cualquier eventualidad en nuestro centro.

v' Seminario para el uso de la plataforma Moodle avanzado con una parte de
formacion por parte de un ponente externo.

v" Curso de inteligencia artificial: ChatGPT. Posibilidades did&cticas y riesgos.

v' Grupo de trabajo para el mantenimiento de la pagina web y RRSS para mantener

informada a toda la comunidad educativa de forma adecuada.

Seminario de radio escolar en el IES Legio VII.

Seminario de Internacionalizacién del centro a través de proyectos Erasmus+

Curso de robdtica: brazo robdtico y Arduino.

ANRNEN
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3.3.3.- Estrategias de acogida y apoyo a la integracién y adaptacién del profesorado al
contexto tecnolégico-educativo del Instituto

El Plan de Acogida al profesorado de nueva incorporacion se sostiene en los siguientes
apartados:
v" Reunidn informativa inicial para dar a conocer los aspectos bdasicos y detectar
necesidades.
v Folleto informativo inicial para conocer las principales pautas para comenzar a
actuar en el dmbito TIC del centro.
v Cursos, grupos de trabajo, seminarios, tutoriales, foros, etc. que puedan servir de
formacién.
v" Empleo del curso de formacién en Moodle (bésico y avanzado) que proporciona de
forma desinteresada la responsable #CompDigEdu a través de la propia plataforma
a todo el profesorado en dos niveles diferenciados (basico y avanzado).
v' Mecanismos de apoyo continuo por parte de los administradores del Moodle
extensible a otras aplicaciones como Teams, para la creacién de equipos y
materiales, asi como su dinamizacion.

3.3.4.- Organizacién y estructuraciéon de los recursos tecnolégicos para la dinamizacién dela
formacién del profesorado, la coordinacion, la difusion profesional y la creacién de materiales
digitales

La comision TIC, en sus distintos ambitos, convocaran y coordinaran:

v Reuniones periddicas para la puesta en comun de dudas sobre funcionamiento y
distribucion de los recursos.

v Reuniones a peticion para la revisién y mejora de materiales.

v Peticidn de introduccién de nuevas aplicaciones a demanda del profesorado

3.4. PROCESOS DE EVALUACION

Aunque este apartado, en diferentes vertientes, se tratard mas extensamente en el apartado
4 de este Plan, deben sefialarse especificamente los siguientes indicadores:

3.4.1. Procesos educativos

Los criterios, estrategias e instrumentos para la evaluacién de la competencia digital, su
secuenciacion e indicadores, en educacion presencial y no presencial, estan sefialados
especificamente en las programaciones de los diferentes departamentos diddcticos.

Para la valoracién de los modelos y metodologia de integracion digital en los procesos de
ensefianza se utilizaran los resultados de la evaluacion de la integracion de las TIC en el Centro
logrados en encuestas propias y los de la herramienta Selfie.

Por lo que respecta a los criterios y estrategias para la evaluacion y andlisis de los aprendizajes
con tecnologias digitales se utilizaran los datos obtenidos del uso de Moodle. Igualmente se
utilizan formularios Google y Office, evaluacién continua en algunos cursos Moodle,
cuestionarios y modelos de examen Moodle y presentaciones orales a través de Teams.
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3.4.2. Procesos organizativos

La utilizacion de los recursos TIC en la gestion y organizacién del Centro es fundamental y se
encuentra ya plenamente integrada en su funcionamiento.

La valoracion, diagndstico, instrumentos y estrategias utilizados para la integracién digital del
Centro se analizan a través de las reuniones de los diferentes coordinadores con el equipo
directivo, reuniones de la CCP, su posterior analisis de los datos en los departamentos y
puesta en comun en el Claustro de Profesores. Con ello se logran detectar aspectos
susceptibles de mejora y se proponen nuevas lineas de actuacion.

La administracidon y gestion académica se realizan desde la Secretaria del centro con el
programa IES 2000 y mediante el uso de las distintas aplicaciones institucionales recogidas en
el Portal de Educacion (Educacyl!, Stilus, Hermes).

La administracion y gestién académica diaria (control de faltas de asistencia, incidencias,
consultas, observaciones, mensajes a padres, etc.) se lleva a cabo por tutores y profesores a
través de los programas lesfdcil y mensajeria masiva a través de Moodle y de la herramienta
Comunicaciones de Stilus.

Para la gestién econdmica se utiliza el programa institucional GECE 2000. Para la elaboracion
de horarios se utiliza un programa especifico desarrollado por la empresa Pefialara Software,
S.L.

La gestién de la Biblioteca mediante el programa ABIES esta pendiente de actualizacion y
habilitaciéon de una funcionalidad en la pagina web que permita la agilizaciéon del préstamo de
libros.

Para las comunicaciones con el Equipo de Convivencia se emplea, ademds de la
presencialidad, la posibilidad de uso de un buzdén anénimo a través de Moodle.

Las comunicaciones dentro de la comunidad educativa se realizan por correo electronico.
Todas las comunicaciones entre el profesorado, asi como las convocatorias de reuniones de
los drganos de gobierno y coordinacién se realizan por este mismo sistema.

El centro cuenta con la Intranet de la Junta de Castilla y Ledn, a la que tienen acceso los
ordenadores sensibles y una red publica a la que tiene acceso todo el profesorado mediante
los ordenadores de los departamentos, de la sala de profesores, sus propios portatiles o
dispositivos moviles. Desde todos ellos se puede acceder tanto a lesfdcil como a la plataforma
virtual. Los padres pueden acceder a informacion sobre sus hijos a través de Infoeduc@.

Finalmente, tras la instalacion de la red de Escuelas Conectadas, se ha abierto una red publica
atodos los alumnos para su uso en determinadas asignaturas con dispositivos moviles. A este
respecto, conviene resaltar que el centro esta realizando las Ultimas actuaciones para su
completa “integracién en redes” (cableado estructural para la separacion de redes, migracion
hacia la centralita de telefonia IP de la Junta).
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3.4.3. Procesos de seguridaddigital

Cada uno de los programas administrativos y de gestién anteriormente indicados cuenta con
un limitado personal autorizado que precisa para su uso de un nombre de usuario y
contrasefia. A las contrasefias para la configuracién de equipos y programas institucionales
solo tiene acceso la direccion del centro y el responsable de medios informaticos vy
audiovisuales.

A los programas de gestién institucionales (GECE, IES 2000, servidor dénde esta instalado el
lesfacil, etc.), se accede desde la intranet de la Junta y estdn conectados sdlo a determinados
ordenadores (Secretaria, Direccion y Jefatura de Estudios).

Los datos personales gestionados por el programa IES 2000 Unicamente se puede realizar
desde la Secretaria del centro y los despachos de los miembros del equipo directivo, los Unicos
gue ademas disponen de la clave de acceso. Los datos personales gestionados por el programa
lesfacil solo pueden ser consultados por el profesorado en cuanto tutor o profesor de materia
de un alumno, y para ello disponen de su propia clave de acceso.

Todos los equipos sensibles cuentan con antivirus que realizan funciones de filtrado vy
cortafuegos. Los nuevos equipos y aquellos que vamos reparando se instalan ademas con una
particién congelada del sistema, de este modo cualquier alteracién del entorno desaparece
con el reinicio de la maquina. Esta, ademas de seguridad, aporta la comodidad de saber que
todos los equipos presentan exactamente el mismo entorno de trabajo.

A la red publica solo tienen acceso, en general, los profesores con la correspondiente
contrasefia y un nivel alto de seguridad (WPA2-PSK). Como ya se indicd, tras la instalacion de
la red de Escuelas Conectadas, se ha abierto una red publica a todos los alumnos para su uso
en determinadas asignaturas con dispositivos moviles.

Existe un plan de seguridad y confianza digital, desarrollado en los dos uUltimos afios desde las
tutorfas con cursos proporcionados por el INCIBE, CYLDIGITAL y Policia.

Para el uso de imagenes de nuestros alumnos en redes sociales, web, television del vestibulo,
etc., se cuenta con la autorizacion expresa de los padres realizada en el mismo momento de
la matricula.

3.4.4. Procesos tecnoldgicos

El andlisis de la estructura funcional de nuestras redes y servicios se realiza a través de la
comisiéon TIC, que detecta necesidades, propone actuaciones, optimiza recursos y organiza el
reciclaje de materiales informaticos.

El profesorado y los demas miembros de la comunidad educativa mantienen un contacto
directo con los coordinadores TIC, presencialmente y a través de documentos de peticion, de
forma que se pueden atender las demandas solicitadas, siempre respetando el orden de
prioridades sefialado por el equipo directivo.
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Para llevar a cabo la reserva de aulas de informatica se cuenta con un acceso a través del
equipo de Teams de Claustro y de un cédigo QR situado en la sala de profesores.

En las aulas de informatica, existe también un cédigo para poder anotar las incidencias que
se detecten en el aula y poder asi poder aplicar el RRI cuando sea necesario.

La comisidon TIC cuenta entre sus funciones una serie de tareas técnicas referidas a:

v" Distribucidn y organizacién anual de los recursos disponibles, singularmente las aulas de

informatica y pizarras digitales.

Mantenimiento y actualizacidon de equipamientos y servicios.

Control de las notificaciones de averia.

Notificacion de las incidencias a las empresas de mantenimiento, cuando no es posible

una reparacion desde el propio centro.

v"Instalacién y control de los programas requeridos para el proceso de ensefianza.

v Creacion de los recursos necesarios para el uso eficiente de las aulas de informatica del
centro.

AN

Como vya se indicd, el profesorado informa mediante un Forms Online de las incidencias que
puedan haberse producido con cualquiera de los medios TIC disponibles en las aulas. Este
parte, por motivos obvios, es distinto y mas detallado en las aulas de informatica.

El responsable de medios informaticos y audiovisuales, en un plazo maximo de 24 horas,
soluciona el problema o informa al servicio técnico de la incidencia y concierta la reparacion.

Existen criterios y procesos en caso de uso inadecuado e incidencias en materiales y servicios.
Este tipo de actuaciones y las consecuencias del uso inadecuado de bienes materiales del
instituto estd recogida v tipificada expresamente en el Reglamento de Régimen Interior, con
indicacién de los procedimientos de sancién: Capitulo V, Disciplina Escolar. Este RRI dispone
ademas un anexo de casuistica de convivencia en el que se dedica un apartado completo
referido al comportamiento de los alumnos en el centro, a los mecanismos a seguir una vez
detectado un hecho de este tipo y las sanciones a que daran lugar.

Finalmente, existe un detallado protocolo para la renovacion y reciclado del equipamiento
informatico y audiovisual, algo especialmente importante tras las grandes transformaciones
en sus dotaciones experimentadas por el centro en los Ultimos afios.

Los equipos averiados se desmontan y utilizan en las asignaturas de tecnologia e informatica
para conocimiento técnico interno y técnicas de montaje y desmontaje. Aquellos que no son
necesarios ni siquiera para este uso, junto con otro material audiovisual igualmente obsoleto
(televisiones CRT, videos VHS) se donan a instituciones sin dnimo de lucro (Hospital santa
Isabel, CEAS) o, mas habitualmente, se trasladan al punto limpio. Los consumibles de las
impresoras se reciclan por parte de nuestros proveedores, al igual que ocurre con el téner de
las fotocopiadoras.
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3.5. CONTENIDOS Y CURRICULOS

3.5.1. Integracion curricular de las TIC en las dreas y secuenciacion de contenidos
curriculares para la adquisicion de la competenciadigital

Las programaciones didacticas de los departamentos recogen la contribucion de las
diferentes dreas que contribuyen a la adquisicién y mejora de la competencia digital del
alumnado, concretando los recursos digitales que deben facilitar el aprendizaje, asi como su
metodologia de aplicacion.

Por otro lado, se relaciona la competencia digital como algo transversal a todas las materias.

Se valora especialmente el importante papel que las tecnologias TIC pueden desempefiar en
la atencién a la diversidad, especialmente en los casos de alumnado con necesidades
educativas especiales.

Finalmente, en todas ellas se incluye un apartado dedicado a la ensefianza telematica, en
prevision de supuestos de ensefianza no presencial que afecten a uno o varios alumnos e
incluso a grupos completos.

3.5.2. Estructuraciony acceso alos contenidos, recursos didacticos digitales y servicios para
el aprendizaje

Estd previsto el acceso a todos los contenidos y recursos diddacticos digitales a través de Moodle
y los equipos de grupo creados en Teams para todas las asignaturas.

3.6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

3.6.1. Definicién del contexto del entorno de colaboraciéon y comunicacién de la comunidad
educativa (alumnado, profesorado, organizacion y comunidad educativa)

Existen multiples vias de comunicacion y colaboracion dentro de la comunidad educativa:

Pagina web y redes sociales (Twitter, Instagram y Facebook)
A través de Moodle

A través de la mensajeria de lesfacil

Mensajeria de los diferentes equipos Teams

Teléfono y correo electrénico

SNENENENEN

Tras los cambios implementados en 2020, se ha generalizado el uso de los correos
corporativos y la comunicacion telematica, siendo muy pocos los miembros de nuestra
comunidad que no pueden o encuentran dificultades en acceder. El mayor problema radica
en el profesorado de nueva incorporacién que no ha trabajado con anterioridad en nuestra
Comunidad Auténoma y que debe ser dado de alta en el Stilus, tardando unas semanas en
poder tener activo su acceso.
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3.6.2. Estructura del flujo de interaccién, colaboracién y comunicacién de la comunidad
educativa

Las comunicaciones entre los diversos sectores de la comunidad educativa se organizan de la
siguiente forma, siempre en los dos sentidos:

3.6.2.1. Equipo directivo conprofesorado

o Uso sistematico del correo electronico mediante las direcciones corporativas

o Mensajeria a través de los equipos Teams de Claustro de Profesores y cada uno de los
departamentos y equipos docentes.

o Los materiales de cierto peso se cuelgan en archivos de Teams de cada uno de los equipos
anteriormente indicados

o Uso de mensajes masivos a través de Moodle

3.6.2.2. Equipodirectivoy profesorado con las familias

o Siempre que es necesario se utiliza el correo electrénico y la mensajeria de lesfacil y, en
casos especialmente urgentes, se recurre a las comunicaciones telefonicas

o Informacién diariamente actualizada a través de la pagina web y nuestras redes sociales
o Por Moodle a través de correos masivos y Stilus Comunicaciones

3.6.2.3. Profesorado conalumnado

o Comunicaciones a través de los equipos Teams de materia
o Comunicaciones a través de Moodle

o Correo electrénico corporativo

o Stilus Comunicaciones

3.6.2.4. Entre elprofesorado

o Comunicaciones a través de lesfacil

o Comuniones a través de equipos Teams de equiposdocentes
o Correo electrénico corporativo

3.6.2.5. Dentrode los departamentos didacticos

o Comunicaciones a través de equipo Teams dedepartamento
o Correo electrénico corporativo

3.6.2.6. Entrelacomunidad educativay hacia el exterior

o Pagina Web

o Redes sociales del Centro (Twitter, Instagram, y Facebook)
o Canal Legio en Youtube

o Panel informativo del vestibulo

o Radio IES Legio VII

0 Buzdn de convivencia Moodle
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3.6.3. Criteriosy protocolos de colaboracion e interaccion

Con el objetivo puesto en la creacion de una comunidad educativa en la que primen la
comunicacién, participacién e implicacion de todos sus miembros, el mundo digital abre un
casi infinito abanico de posibilidades. Por lo tanto, consideramos primordial:

o El uso de medios electrénicos

o) El uso, mantenimiento y actualizacién de nuestra presencia en el mundo
virtual (web y redes sociales)

o El fomento de la participacién de todos los miembros de la comunidad
educativa

o) El control de las interacciones con el fin de preservar la ciberseguridad de

todos los miembros de la comunidad educativa y de la sociedad en general

3.6.4. Diagnosticoy valoracion de la estructura, la organizacién y los servicios de
colaboracion e interaccién

Debido a situacién vivida a partir del afilo 2020, se han impuesto nuevas formas de
comunicacion y colaboracion entre todos los miembros de la comunidad educativa.

En todo caso, el uso de medios telematicos y audiovisuales para la interaccion dentro de
nuestra comunidad necesita de una evaluacion periddica que permita solventar
inconvenientes y problemas. Para ello se han seguido y siguen anualmente los siguientes
procedimientos de control:

3.6.4.1. Con elprofesorado

o Através de encuestas de satisfacciéon con formularios Google o Moodle todos los
finales de curso, foro de opiniones en Teams y encuesta inicial de deteccién de
necesidades materiales y de formacién.

3.6.4.2. Con elalumnado

o A través de encuestas de tutoria, en las que se les pregunta por sus dificultades
de acceso a nuevas tecnologias (tipo de conexidn, wifi, disposiciéon de ordenador,
movil o tableta, etc.) y se detectan posibles apoyos.

o A través de las encuestas de valoracion del proceso de ensefianza- aprendizaje
gue el alumnado realiza a final de curso sobre las diferentes materias.

3.6.4.3. Con lasfamilias

o Formularios que se cuelgan en la pagina Web y de los que se extrae informacion
similar a la sefialada en el apartado anterior.
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3.7. INFRAESTRUCTURA

3.7.1. Descripcidn, categorizacion y organizacién de equipamiento y software segun
funcionalidad educativa, acceso, uso, configuracion, mantenimiento y responsabilidades (de
centro, de aula, de dispositivos mdviles, de interaccion grupal, etc.)

Se sefiala a continuacién la dotacion TIC de cada una de las dependencias del Instituto.

3.7.1.1. Aulas de grupo

En general, debe indicarse que todas las aulas de grupo cuentan con una dotacion bdsica de
ordenador (de sobremesa o portétil), proyector de video, equipo de sonido, pantalla de
proyeccion y altavoz de megafonia central. A finales del afio pasado, ademas, se instalaron
PDIs en todas las aulas de referencia y en las especificas de Plastica y Musica, asi como en el
Aula de Usos Mdltiples y en el aula de desdoble PV12, que son usadas a diario por la mayoria
de profesores.

En la mayor parte de ellas existe un repetidor Wifi de dotacién del proyecto de Escuelas
Conectadas que garantiza, en todo caso, la cobertura de sefial para todas ellas.

En el aula 05 de desdoble, por su pequefio tamafio, se tuvo que instalar una Smart TV que
garantiza funcionalidades de conectividad basicas, aunque lo ideal seria poder instalar otra
PDI, asi como en la Biblioteca.

Los medios de estas aulas estdn a disposicidn del profesorado, que ademas es el responsable
de su correcto uso, en sus horas de clase. Todos los ordenadores tienen instalada la aplicacién
Office 365 y los navegadores habituales para facilitar su conectividad, ademas de, a peticién
de profesores especificos, otro tipo de software con licencia freeware o educativa. Lo mismo
sucede en las PDls.

Ademads, es destacable que durante el mes de septiembre se han recibido, tras la peticién de
necesidades, 20 ordenadores de sobremesa. Estos se instalardan en algunos puestos de las
Aulas de Informatica y otras aulas para reemplazar algunos equipos viejos todavia existentes.

n ,,_& Sommmwo  mmamuo % Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
bl 1 N ¥ FORMACION PRORESONAL AP castillay Leén W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Conseferia de Educacior & s




o

A (R 23 Certres

Dotacion TIC de las aulas de grupo

Panel
Digital
Interactivo

Repetidor Altavoz de Pizarra
Wi Fi megafonia digital

Ordenador Proyector Eq:ipo Pantalla
e

sonido

02
03
05
101
102
103
104
105
106
107
201
202
203
204
208
210
214
217
PV11
PV12
Pv21
PV22
PV31
PV32

(<)

QOVOOOOVOOVO| 09 @

(IO I TSI T I [T
QOOVVVQ QOO OVOOOOOVR| 09 ©
I IO TSI I [T
QOOVVVVVO VOOV OVOOOQOOQ| 09 ©

QOOOOOQ (O © QOO0 P9

QOO O

Q000000 o000 [0e®

3.7.1.2 Aulas especificas

Las aulas especificas procuran mantener la dotacién antes indicada, aunque con peculiaridades
evidentes. La dotacién de ordenadores para uso de los alumnos en estas aulas es la siguiente:

o Aula de Pedagogia Terapéutica: lordenador

o Aula de Tecnologia: 20 ordenadores portatiles HP
o Aula de Informdtica 1: 26 ordenadores

o Aula de Informatica 2: 26 ordenadores

Debe destacarse la instalacion de una Pizarra Digital Interactiva en el aula de MUsica y otra en el
aula de Plastica que mejoran mucho las actividades y explicaciones de los docentes.
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También instalamos a finales del curso pasado, en el Aula de Tecnologia, 20 portatiles HP nuevos
recibidos por la JCyL y 20 ordenadores nuevos de sobremesa HP, recibidos en el mismo lote que
los portatiles antes mencionados.

Los laboratorios de Biologia y Geologia y Fisica y Quimica han vuelto a utilizarse como aulas
especificas tras la pandemia, y su dotacion es la correspondiente a este tipo de aulas, sin que falte
un ordenador, proyector y pantalla de visualizacion.

Los profesores encargados de cada aula son los responsables del control de acceso y correcta
utilizacién.

En el Aula de PT, el ordenador es de uso del profesor y, eventualmente, para utilizacién por el
alumno bajo control de esta.

Los ordenadores de las aulas de TEC e INF tienen control de acceso con la direccidon personal del
alumnado. Los ordenadores de sobremesa estan congelados para evitar cambios.

Todos los ordenadores tienen instalada la aplicacion Office 365 y los navegadores habituales para
facilitar su conectividad, ademas de, a peticién de profesores de diferentes asignaturas, software
especifico con licencia freeware o educativa.

Los profesores responsables de las TIC se encargan del mantenimiento general de las aulas de
Informatica, aunque se exige un control estricto de la situacién anterior y posterior a cada clase
por parte de los profesores que la imparten. Ademas, un sistema digital de reserva de aulas y
monitorizacion del estado de los equipos y el material se establecié el curso pasado: los
profesores pueden acceder a través de un enlace disponible en el grupo de Teams del Claustro
de profesores o escaneando un cddigo QR en la Sala de Profesores.

Por otro lado, tras la peticiéon de necesidades de finales del curso pasado, la DP ha comunicado
que se recibirdn dos armarios de carga y custodia de portdtiles que se instalaran en estas aulas
especificas.

En caso de dificultades importantes, se solicita ayuda o reparacidén a empresas externas.
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3.7.1.3. Otras dependencias

Las dependencias administrativas y organizativas deben cumplir funciones diferentes de la
docente vy, por ello, su dotacién es distinta y a disposicion de todo el centro cuando se

requiere:
o Escaneado: Oficina de Secretaria, Despacho del secretario.
o) Impresion en color: Jefatura de Estudios y Despacho del
secretario
o) Impresion en 3D: Aula de Tecnologia 2
o) Impresora centralizada: Sala de Profesores
o Fotocopia y encuadernado: Conserjeria
ool | | A S Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
E m SEENR %ﬁq_’m” . Castillay Leén W\ Transformacién y Resiliencia - NextGenerationEU
Consejeria de Educacior = mae




En el Despacho del secretario se encuentra el servidor central de toda la carga administrativa,
al que se encuentran conectados los ordenadores de Oficina, Direccion y Jefatura. Es habitual
la conexion remota al servidor por secretario y Jefes de Estudios.

La Sala de profesores cuenta con cuatro ordenadores de uso para todo el profesorado,
ademads de dos impresoras, una de ellas de gran capacidad, para uso desde toda la red del
Centro.

Todos los departamentos tienen dotacién de ordenador, impresora y teléfono, si bien suele
usarse la impresion centralizada. El departamento compartido de Lengua Castellana vy
Literatura, Latin y Griego cuenta con dos ordenadores.

Todos los ordenadores tienen instalada la aplicacion Office 365 y los navegadores habituales
para facilitar su conectividad, ademas de software especifico con licencia freeware o
educativa. El responsable de las instalaciones administrativas y Sala de Profesores es el
secretario y, en los departamentos, el jefe de estos. En todos los casos se cuenta con la
colaboracién de los responsables TIC, ademds de empresas especializadas para la impresién
centralizada y, eventualmente, otras situaciones mas complejas.

Los ordenadores de la Sala de Profesores, instalados por el SATIC tras la Ultima dotacion de la JCYL,
tienen como usuario y contrasefia de acceso la cuenta de educacyl de cada profesor usuario. Los distintos
programas instalados, Office 365, navegadores, lesfdcil y otros, cuentan con sus propios
criterios y claves de acceso. Todos los ordenadores del drea administrativa tienen clave de
acceso Yy criterios estrictos de utilizacion exclusivamente por personal autorizado. El
mantenimiento y la responsabilidad de su correcto funcionamiento corresponden al equipo
directivo, que delega en los responsables TIC. Para gestiones avanzadas y solucion de
problemas en herramientas administrativas (/ES 2000, lesfdcil) contamos con los servicios de
la Direcciéon Provincial de Educaciéon y la empresa creadora del programa.
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Dotacion TIC de otras dependencias

Repetidor Altavoz de Impresor Teléfono

Dependencia Ordenador | Proyector Eiginpi?jc?e Pantalla Wi Fi megafonia 5
Sala de & * (/] & V)
Profesores
Direccion (/] (/] (/]
Secretaria (V] & &
Oficina de (v] (/] V] /]
Secretaria
Jefatura de (V] @ v v
Estudios
Departamento (/] o /)
Matemdticas y
Filosofia
Departamento (/] o /)
Sociales y
Economia
Departamento o V] o o o V]
Tecnologia
Departamento (v] (V] (V]
Lenguay
Clasicas
Departamento (/] (/] (v V]
Inglés y
Francés
Departamento (v] (] (]
Biologia y
Geologia
Departamento (v] (] (]
Orientacion
Departamento (V] (v (V]
Fisicay
Quimica
Departamento (V] (v (V]
Educacion
Fisica
* Estan a disposicion del profesorado, 7 equipos de sonidoportatiles
e .. Bins.. R [l e e
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Debe indicarse finalmente que, tanto pasillos como patio, cuentan con el mismo servicio de
megafonia centralizado indicado para las aulas.

3.7.2. Definicion, clasificacion y estructuracion de redes y servicios de aula y entornos
directos de aprendizaje

3.7.2.1 Servicios de Internet Existen varias redes de acceso Wifi ainternet:

v Escuelas conectadas. De la que se derivan varias redes para uso de profesorado,
alumnado y otro personal.
v Wifi Legio. Para uso de profesores.

Todas ellas estdn protegidas por contrasefia y, en el caso de Wifi Legio, con control de cada
uno de los accesos (tipo de medio utilizado, persona autorizada, etc.) en cada momento
mediante una aplicacion especializada. El alumnado solo puede acceder con control del
profesorado y para actividades concretas sefialadas por este (ejercicios, busqueda de
informacién, contestacion a encuestas, etc.)

Las aulas de informética y TEC tienen, mayoritariamente, conexion por cable a red.

Es de destacar que, durante el mes de septiembre 2023, en el marco del proyecto de mejora
del cableado estructural de la JCYL e integracién de redes, ha realizado todo el proceso de
instalacion del cableado y racks, pero las Aulas de Informatica han quedado sin servicio de
Internet hasta que los técnicos del SATIC puedan proceder a realizar la integracion.

El centro esta presente en Internet a través de redes sociales como Twitter (@IES LegioVIl),

Facebook (https://www.facebook.com/ieslegio.ieslegio.5) e Instagram
(https://www.instagram.com/ieslegiovii/), su pagina web oficial
(http://ieslegio.centros.educa.jcyl.es/sitio/), Canal Legio en Youtube
(https://www.youtube.com/results?search guery=canal+legio) y la radio

https://zeno.fm/radio/radio-ies-legio-vii/

El servicio Infoeduc@ de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn sirve para
comunicar de forma inmediata informacién relevante a las familias: calificaciones,
incidencias, faltas de asistencia, observaciones, etc. Este servicio va a reemplazarse
gradualmente por Stilus Familias y Stilus Comunicaciones, de lo que se ha informado a las
familias convenientemente.

Los coordinadores TIC registran las incidencias que puedan ocurrir en las instalaciones e
instalan las aplicaciones y programas requeridos. Se utiliza un registro de incidencias en la
que el profesorado y demds miembros de la comunidad educativa van sefialando las
necesidades y problemas detectados.
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https://www.facebook.com/ieslegio.ieslegio.5
https://www.instagram.com/ieslegiovii/
http://ieslegio.centros.educa.jcyl.es/sitio/
https://www.youtube.com/results?search_query=canal%2Blegio
https://zeno.fm/radio/radio-ies-legio-vii/

3.7.2.2. Red del Centro

v" Descripcion de laestructura

o Red de la Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn, utilizada
en exclusiva para la administracién del Centro

o Red de fibra, para uso del profesorado (proyecto de cableado estructural a
la espera de la integracion completa por los técnicos del SATIC)

o Red WiFi de Escuelas Conectadas, con linea para profesores, alumnos y
otros.

o Red WiFi de lesLegio, para uso del profesorado y, ocasionalmente, del
alumnado

v" Descripcion delinventario

La Secretaria del centro mantiene un inventario de todos los materiales TIC, tanto a
nivel interno como a través de la aplicacion disponible en Stilus, debidamente
actualizado al dia de la fecha tras realizar una profunda labor de investigacion y
proceder a la baja y posterior reciclado de materiales obsoletos, tras comunicacion
de esta eventualidad a la Secretaria Técnica.

v" Datos tecnolégicos

Existen puntos de acceso con cable de red en las aulas de Informatica y Tecnologia,
departamentos diddcticos, departamento de Orientacion, Laboratorios, Aulas
especificas, sala de Profesores y despachos.

Los puntos inaldmbricos de Escuelas Conectadas se sitlan en la mayoria de las aulas,
cubriendo, en todo caso, las necesidades de todo el Centro. Los puntosinaldmbricos
de la red de lesLegio se distribuyen por los pasillos, cubriendo igualmente a todo el
Centro. Todos los ordenadores de aulas de grupo y aulas especificas estan
conectados, via WiFi, a la red de Escuelas Conectadas.

En Secretaria existe un control de todos estos puntos, los equipos instalados a cada
uno de ellos y, en el caso de lared lesLegio, los equipos, de distinto tipo, que puedan
estar conectados en cada momento, pudiendo bloquear o inhabilitar los conectados
sin derecho deuso.

v" Organizacién delacceso

El profesorado tiene acceso permanente a las diferentes redes Wifi mediante
contrasefia general en el caso de la red de lesLegio y contrasefia individual para
Escuelas Conectadas.

El alumnado se conecta libremente a la red de cable en las aulas de informatica y
Tecnologia en las horas de estas u otras asignaturas que utilicen las citadas aulas.
Pueden utilizar la red Wifi reservada al alumnado en Escuelas Conectadas, incluso
con equipos individuales y moviles, pero solo con control del profesor encargado en
cada momento.
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v Criterios de seguridad, conservacién de datos y confidencialidad

El acceso a los datos del alumnado puede hacerse:

e Atravésde lared institucional de la Consejeria de Educacién. Exclusivamente en
los despachos de los distintos miembros del equipo directivo y la oficina de
Secretaria. El acceso se hace mediante contrasefia personalizada y permite
también el acceso a los datos de los distintos grupos que componen el personal

del Centro.

e A través de la aplicacién lesfacil en los ordenadores de los despachos antes
indicados, de la Sala de Profesores, los departamentos didacticos y el
departamento de Orientacidén. Este acceso se hace igualmente mediante
contrasefia personal y permite el control de actividades relacionadas con las

tareas docentes.

v" Elementos de seguridad y proteccion de los servicios (servidores, P2P, proxy)

Disponemos de antivirus y la proteccion asociada a la red de Escuelas Conectadas,
gue es la usada por los alumnos. No existe control automatizado proxy en los

ordenadores.

Los ordenadores que son usados por los alumnos son supervisados en todo
momento por el profesor responsable de cada materia. Ademads, los portatiles
requieren identificacion previa y conexién a internet y pueden ser supervisados de

forma remota.

3.7.2.3. Servidores y servicios

v Servicios de internet que facilitan la participacion del alumnado, la interaccion vy la

comunicacion

De forma generalizada a través del Aula Virtual, mensajeria de Moodle (instantdneay

offline), grupos de Microsoft Teams y correo electrénico.

v Servidor de centro o servicios de almacenamiento para organizar recursos

didacticos y demas documentos

Se utiliza un sistema de almacenamiento de todo tipo de informacion, incluidos
recursos administrativos, comun a todo el profesorado del Centro, en la seccion

archivos del equipo Claustro de Profesores en Teams.

El profesorado imita el modelo de almacenamiento y comunicacidén anteriormente
indicado para cada uno de los equipos docentes y departamentos.

El equipo directivo y los administrativos utiliza una carpeta comun de comunicaciéon y

almacenamiento de informacion en red.
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Los documentos mas habitualmente utilizados por la comunidad educativa (justificacién
de faltas de asistencia) se encuentran en la pagina web del Centro.

El servidor donde se encuentra instalado el programa de gestion del centro (IES2000)
se encuentra en el despacho del secretario, los médems que proporcionan el acceso a
Internet se encuentran en la oficina de Secretaria y el switch principal estd situado en
la sala contigua al despacho del director.

Los switches secundarios de la red cableada, asi como los puntos de acceso Wifi (tanto
de la de la red Escuelas Conectadas como de Wifilegio) estan situados en diferentes
aulas, asf como en todos los pasillos.

Disponemos de dos racks de Escuelas Conectadas (con switches y modem) que se
encuentran en el archivo (sétano) y en el cuarto que hay al lado del aula PV12 en el
pabelldn antiguo. Estos racks han sido actualizados (reemplazados) en el proceso de
instalacion de cableado estructural durante este septiembre. Ademas, se ha tenido que
instalar un gran rack nuevo en la planta baja en el cuarto de limpieza que se encuentra
debajo de la escalera lateral.

3.8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

3.8.1 Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre la seguridad, datos
personales, documentos institucionales y recursos de aprendizaje y ensefianza

Se han establecido permisos de uso para los diferentes trabajadores y sectores de la
comunidad educativa:

v" Programas de gestiondocente

El acceso a IES2000, lesfacil se hace a través de contrasefias individuales de equipo directivo y
administrativos, en el primer caso, y de profesorado en los dos Ultimos.

Es posible el acceso a estos programas desde ordenadores u otros dispositivos particulares
desde cualquier dependencia del centro e incluso desde sus casas. En estos casos es
igualmente necesaria la identificacién segura del usuario en dos fases y el uso de contrasefia
particular.

v" Programa de gestionecondmica

El acceso al programa GECE, de Gestion Econdmica, se hace desde la Secretaria, con la
contrasefia personal del secretario del Centro.
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v" Documentacién oficial yadministrativa

Las certificaciones, escritos y otro tipo de documentos administrativos y oficiales,
responsabilidad del equipo directivo y el personal de Secretaria, se encuentra alojado en
carpetacompartida.

A ella solo se puede acceder desde los ordenadores conectados a la red interna de los
despachos del equipo directivo y la oficina de Secretaria, en todos los casos con contrasefia
deacceso.

v" Documentacién organizativa

Los documentos informativos de interés para el profesorado se comparten a través del
apartado “archivos” del equipo Claustro de Profesores y de CCP de Teams. Generalmente se
envia un aviso por correo electrénico indicando que hay novedades en dicho apartado.

Los documentos informativos de interés general, documentos institucionales como los planes
de Inicio, Lectura, Evacuacién, Convivencia y Acogida, la Programacion General Anual o el
Reglamento de Régimen Interior, se encuentran en la pagina web del centro, a disposicién de
la comunidad educativa y el publico en general.

3.8.2  Descripcién del contexto de almacenamiento y custodia de datos académicos,
didacticos y documentales

Las copias de seguridad de los programas de gestiéon académica y econdmica se realizan de
forma automatica en el servidos de la Consejeria de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn.

Secretaria y Jefatura de Estudios realizan periddicamente copias de seguridad de los
programas de sus respectivos ambitos.

3.8.3  Estrategias de seguridad de servicios y redes

Los ordenadores de las aulas de informatica se encuentran “congelados”, de forma que no es
posible instalar ningln software no solicitado expresamente por el profesorado.

El resto de los ordenadores del centro cuentan con antivirus y su conexién Wifi, tanto la de
leslegio como la de “Escuelas Conectadas”, cuentan con la proteccion e imposibilidad de
acceso a determinados contenidos estipulada por la Junta de Castillay Ledn. Lo mismo ocurre
con los ordenadores conectados a red de cable.

Los responsables TIC analizan periddicamente la instalacion y los distintos dispositivos en
busca de disfuncionalidades. Finalmente, tanto el equipo directivo como el equipo TIC
asumen la funcién de garantizar la seguridad en:

= Acceso de usuarios
+ Entregay custodia de una copia de las claves de acceso a las distintas aplicaciones
+ Gestion de permisos en las aplicaciones Stilus y Hermes

=  Custodia del Certificado Digital de Persona Juridica del director del Centro

= Copiay custodia de las copias de los diferentes programas de gestién, los datos

académicos y archivos del centro
= Uso de correos electrénicos institucionales
= Administracion y actualizacion del Moodle, pagina weby redes sociales
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3.8.4 Actuaciones de formaciony concienciacion de usuarios de los servicios del Centro

v" Profesorado

Se incluyen actividades de formacién (/dentidad y sequridad en la red) en los planes de
Formacion del Centro.

v Alumnado

En este sector son fundamentales las actividades de concienciacién del correcto uso de las
nuevas tecnologias, la prevencién de virus y demas malware en los soportes informaticos y
los cuidados especificos para el manejo de las redes sociales.

Ademads de las aportaciones que el profesorado realiza transversalmente en el desarrollo de
sus asignaturas, se cuenta con la colaboracion del INCIBE, Policia Local y Policia Nacional para
la realizacién de las actividades de formacion.

El Reglamento de Régimen Interior recoge las actuaciones a seguir en caso de uso inadecuado
o incidencias materiales. [gualmente estan previstas actuaciones especificas y procedimientos
de actuacion ante el ciberacoso.

v' Padres ymadres

En colaboracién con el AMPA se organizan actividades de formacion para adultos y de
concienciacion del control de su uso en adolescentes.

Se cuenta con la colaboracién de las mismas instituciones indicadas anteriormente, si bien,
ademas, el AMPA organiza cursos para sus socios con empresas externas.

3.8.5 Criterios de evaluacién de seguridad de datos, redes y servicios y su adecuacién a la
normativa de proteccion de datos yseguridad

La comision TIC revisa anualmente la seguridad de redes y servicios del Instituto siguiendo
para su valoracion los siguientes criterios:

v Adecuacién de los contenidos alojados en las plataformas: Moodle y equipo Teams.
Adecuacion y cumplimiento de las restricciones de acceso

Correccion en el funcionamiento de las contrasefias

Control de posibles usurpaciones de identidad en el uso de lascontrasefias
Eliminacion de datos personales en las aplicaciones, ordenadores y demas dispositivos

ASRANENEN

al finalizar el curso.
Ademas, se controla por parte del equipo directivo:

v Correccion en el disefio, recogida y custodia del documento de confidencialidad de
datos, imagen y voz rellenado por los padres a comienzo de curso

v" Cumplimiento en el control de datos personales por parte del personal del Centroy
asociaciones vinculadas (especialmente AMPA)
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4. PLAN DE ACCION

4.1. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION

De laintegracion de las tecnologias de la informacion y la comunicacién en el Instituto esperamos
conseguir los objetivos educativos, organizativos y tecnolégicos recogidos en nuestro Proyecto
Educativo del Centro.

4.1.1. Objetivos de dimensiéneducativa

v Hacia el profesorado

o Formacion y mejora de la competencia digital del Claustro deprofesores

o Completa implicacién de los departamentos diddacticos y la Comision de
Coordinacién Pedagdgica

o Plenaintegracién de las TIC en las programaciones didacticas
Generalizacién del uso del apoyo audiovisual e informatico como herramienta del
proceso de enseflanza-aprendizaje

o Elaboracion de materiales propios, compartidos en Moodle y Teams.

v" Hacia elalumnado
o Deteccion del nivel de competencia digital del alumnado y de una posible brecha
digital
o Aprendizaje del uso de las herramientas informaticas basicas
o Unificaciéon y uso de las plataformas virtuales del Centro en el proceso de
ensefianza-aprendizaje del alumnado
o Aprendizaje del correcto uso de internet y las redessociales:
= |ogrando discernir entre las diferentes fuentes deinformacién
= |ogrando distinguir bulos y noticias falsas
= |uchando contra el ciberacoso.

4.1.2. Objetivos de dimensiénorganizativa

v' Creacidn de la comisidn TIC, formada por miembros del Claustro con responsabilidades
concretas y coordinada por el equipo directivo, encargada de motivar a toda la
comunidad educativa en el uso educativo y responsable de las TIC, estableciendo las
lineas basicas de actuacién y eventual reforma del PlanTIC

v Utilizacion de las TIC como medio principal de comunicaciéon entre y dentro de los
diferentes sectores de la comunidad educativa

v" Ampliacién y actualizacidn de las redes sociales propias delInstituto

v"Informacion a profesorado y alumnado de nueva incorporacion de las caracteristicas y
novedades del uso intensivo de las TIC en el Instituto.
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4.1.3. Obijetivos de dimensiéntecnoldgica

Optimizacion de los recursos disponibles

Deteccion de las necesidades infraestructurales, con el fin de renovar y mejorar
Renovacion de los equipamientos de las aulas a medida que vayan quedando obsoletos
Revision y reparaciéon inmediata de las pequefias incidencias que puedan producirse
Elaboracion y aplicacion del plan de reciclaje

Mantenimiento de un acceso seguro a la informacion, garantizando las conexiones y la
debida proteccion de datos

NN NN

Actualizacién del software atendiendo a las necesidades y peticiones del profesorado
Mantenimiento, actualizacién y mejora constante de la pagina web, y redes sociales del
centro

AN

4.2. PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION

4.2.1. Constitucion de la comision TIC

Para mejor llevar a cabo el desarrollo y la coordinacion de las actividades relacionadas con
el Plan, existe una comisién TIC.

42.1.1. Miembros integrantes

La comision esta compuesta por:

v' Eldirector.

v El secretario.

v Elencargado de medios informaticos.

v' Laencargada de mantenimiento web, redes sociales y responsable #CompDigEdu y de
enlace con el CFIE

Siempre que resulte necesario podrd invitarse a participar a profesorado especializado,
profesorado con experiencia en el uso de las TIC, o al jefe del departamento de ACEX.

4.2.1.2. Funciones

Los miembros del equipo directivo definirdn y coordinardn las actuaciones relacionadas en
este Plan que se lleven a cabo.

El secretario y la jefa de estudios de distancia serdn los encargados del mantenimiento y
actualizacién del aula Moodle.

La responsable #CompDigEdu se encargara de actualizar y mantener la pagina web, la
creacién y actualizacién de las redes sociales del centro. Ademas, desarrollara las funciones
de enlace con el CFIE para coordinar la formacién del profesorado en el uso de las TIC,
motivando a toda la comunidad educativa en el uso de estas tecnologias.

La jefa del departamento de Orientacion gestionara aquellos aspectos recogidos en el Plan
de Accion Tutorial relacionados con la seguridad, privacidad y proteccion de datos.
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42.1.3. Tareas
Esta comision se hard cargo, ademads de las de difusion y dinamizacién, de las siguientes tareas:

o Elaboracion, seguimiento, difusién, evaluacion y actualizacion del PlanTIC

o Planificacién, coordinacién y organizacion de actividades formativas dirigidas a
todos los sectores de la comunidad educativa
Asesoramiento en el uso de las TIC

o Gestidn y optimizacién de lasinfraestructuras

4.2.1.4. Coordinacion con la Comisidon de Coordinacion Pedagdgica

A principios de cada curso se informard a la CCP de los miembros que componen la comisién
TIC, sus objetivos y lineas generales de actuacién, asi como del disefio basico del Plan de
Accion.

4.3. TAREAS DE TEMPORALIZACION DE ELABORACION DEL PLAN DE ACCION

4.3.1. Temporalizacion del proceso de elaboracion, seguimiento y evaluacion del Plan TIC

V' Primer trimestre del curso: elaboracion
o Creacion de la comision TIC
Analisis de la situacidn inicial
Disefio del Plan: definicién de los objetivos y puesta en comun delPlan
Informacioén al profesorado, a través de la CCP
Inclusion del Plan en los documentos institucionales del Centro: PGA yPEC

O O O O

v" Segundo y tercer trimestre del curso: desarrollo yseguimiento
o Seguimiento periddico y eventual actualizacién de las lineas deactuacion

v Final de curso: evaluacién
o Encuestas, cuestionarios y uso de la herramienta Selfie
o Analisis de los resultados obtenidos
o Elaboracién de conclusiones
o Planteamiento de mejoras

4.3.2. Proceso de aprobacion por los érganos competentes del Centro

Tras su publicacién se informa al Claustro de Profesores y demads drganos competentes del
Centro dela publicacion de lanormativa paralograr la certificacién CoDiCe TICy lanecesidad de
participar en el proceso para conseguirla.

El equipo directivo, en colaboracion con los miembros de la anterior comision TIC, procedio
a la elaboracién del Plan.

En las sesiones de Claustro y Consejo Escolar del segundo trimestre se presentard este Plan
TIC, que se incluird en el PEC.
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4.4. DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN DE ACCION

4.4.1. Estrategias para ladifusién del PlanTIC

Una vez elaborado y aprobado, el Plan TIC se publicara en la pagina web del Centro. A través
de la Comision de Coordinacién Pedagodgica se difundird a los departamentos y el conjunto
del profesorado. A través del Consejo Escolar, el AMPA, las reuniones de tutores por nivel y
las sesiones de tutorfa se difundird a los demds sectores de la comunidad educativa.

Teniendo en cuenta que es basica la asuncidn por el profesorado de las caracteristicas de este
Plan, se impulsard y dinamizara su aplicacion a través de la CCP, que se encargara de:

v Supervisién y actualizacion del Plan

v' Control de la integracidon de las TIC en los planes del Centro

v" Debate e inclusidn de las sugerencias de la comunidad educativa sobre las TIC en los
planes del centro.

v Supervisién de la formaciéon TIC

v Planificacién del uso de espacios y recursos

v Evaluacion del Plan

Con el conocimiento y acuerdo de la CCP, el equipo directivo desarrollard las siguientes tareas:

v" Inclusion del Plan y las actividades relacionadas con él en la pagina web, redes sociales y
demads aplicaciones TIC

Redaccion y actualizacion del Plan

Planificaciéon, de acuerdo con la coordinadora con el CFIE, de la formacidnTIC
Coordinacién de los procesos de revision y evaluacién

Informacién a la comunidad educativa de los recursos TICdisponibles

Supervisidon del funcionamiento y solucién de lasincidencias

Control de la instalacion de los programas y aplicaciones necesarios

Actualizacion del inventario

AN N

4.4.1. Procesos para la dinamizacion del plan de accién

Se usaran diferentes medios para difundir y dinamizar la aplicacion del Plan TIC:

v Medios de comunicacién:

o  Paralacomunidad educativa y el publico en general, se usara la web del centro

o Para el profesorado se usara la CCP

o Paraelalumnado se usaran las tutorias

o  Para las familias se usara el Consejo Escolar y las periédicas reuniones con el AMPA
o Para el personal de servicios se usara el Consejo Escolar

Canales utilizados:
Redes sociales y web del Instituto
Correos electronicos
Mensajeria
Television del vestibulo
Carteleria especifica
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4.4.2. Fomento de la participacién e implicacion de la comunidad educativa en el Plan TIC

Este apartado serd una de las funciones fundamentales de la comision TIC, que velara por la
participacion de todos los estamentos y recogera sus propuestas.

Todos los aflos, a comienzos de cada curso académico, se entregard documentacion
especifica y se organizaran reuniones informativas sobre sus aspectos mas relevantes con el
profesorado del centro, especialmente el de nueva incorporacion.

En las primeras sesiones de tutoria y la reunidon general con las familias se informara sobre
los medios de difusién y comunicacién de que dispone el Instituto.

Los responsables TIC, a través de los tutores, se encargardn de garantizar que el alumnado
recibe las credenciales necesarias para el acceso al Moodle del Instituto, asi como a los a los
diferentes equipos de la aplicacion Teams. Igualmente, en la reunién general con las familias
se les informard del acceso a Infoeduca y el resto de mecanismos de comunicacién con el
Instituto.
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IES LEGIO VII

4.5, PLAN DE ACCION EN LAS AREAS: LINEAS DE ACTUACION

AREA 1: Organizacion, gestion y liderazgo

— Temporalizacion
Actuacion Responsable
Elaboracién Comisién TIC Curso 2023/2024
Elaboracion, Supervision Comision TIC Todo el curso
desarrolloy — —
. Informacion Equipo directivo Todo el curso
revision del Plan
TIC Revision y evaluacion Comision TIC Final de curso
Gestion de Creacion y control Comision TIC Comienzo de curso
contrasefias Equipo directivo Nuevas necesidades*

Gestion de aulas

Optimizacién horaria

Equipo directivo

Planilla mensual

Normativa de uso

Comision TIC
Equipo directivo

Comienzo de curso

Aplicacién normativa

Equipo directivo
Profesor de aula

A lo largo del curso

Dir. Provincial

IES 2000 Equipo directivo Alo largo del curso
Gestion del Administrativos
alumnado IES Facil** Equipo directivo Comienzoy a lo largo
Profesorado del curso
Elaboraciéon de Comision TIC Curso 2023/24
Deteccion de encuestas***
necesidades Aplicacion de Equipo directivo Comienzo de curso
encuestas y tutores
Deteccion de Comision TIC Comienzoy
Gestion de necesidades**** Equipo directivo A lo largo del curso
dotaciones Nuevas dotaciones Equipo directivo Disponibilidad

presupuestaria

Gestion de la

Actualizacion de |a
base de datos

Responsable
Biblioteca

Alo largo del curso

Biblioteca Creacidn Equipo directivo
Proyecto de Responsable
Mejora Biblioteca

Comienzo de curso

Gestion de residuos
y reciclaje

Reciclaje de equipos

Comision TIC
Equipo directivo

Final de curso

Almacenaje de
consumibles

Comision TIC

Final de curso

* Se repartiran las contrasefias recibidas y se generaran nuevas contrasefias a los alumnos que no tengan o la pierdan.
* ** Se facilitara a todo el Claustro los medios para acceder a estas aplicaciones tanto desde el Centro como desde sus
domicilios y desde cualquier dispositivo electrénico

*** Se pasaran a profesorado, alumnado y familias con el objetivo de conocer el contexto digital y detectar posibles
necesidades: equipos de que se dispone, nivel de manejo, tipo de conexion a internet.

**%* Se elaborara un Plan bianual en el que se recojan los criterios de dotacion y las necesidades a cubrire,
igualmente, se prestara especial atencidn a las necesidades sobrevenidas
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AREA 2: Practicas de ensefianza y aprendizaje

Estrategia de desarrollo \

Actuacion Responsable Temporalizacicn
e Elaboraciéon e Convivencia e Curso2023/2024
e Equipo directivo
Plan de acogida e Acogida e Convivencia e Comienzo de curso
de alumnado e  Equipo directivo
de nueva e Formacion* e Coordinadora e Comienzo de curso
incorporacion #CompDigEdu

e Coordinadora CFIE
e Equipo directivo

e Revision y evaluacion e  Comision TIC e Final de curso
e Equipo directivo

e Creacion e Profesorado e Comienzo de curso
Aulas virtuales —
e Gestion e Profesorado e Todo elcurso
e Eq.directivo**
Recursos e Creacidony puesta en e Departamentos e Alolargo delcurso
didicioos comun didacticos
. . e Todo el
digitales
profesorado
Aprendizaje a e Usosde medios TICy e Todo el e Alolargo delcurso
través de las TIC metodologia adaptada profesorado
Evaluacion de e Disefioy puesta en e Departamentos e Comienzo de curso
competencias TIC comun de rubricas*** didacticos

* Formacion basica sobre Office 365, accesos a Teams y Aula virtual. Explicacion de normativa basica de uso de aulas
y dispositivos electrénicos de y en el Instituto.

** El equipo directivo, junto con el profesorado, tiene acceso al Aula Virtual y es administrador de todos los equipos
de Teams.

*** Estas rubricas permitiran la calificacion de las competencias digitales

AREA 3: Desarrollo profesional

Estrategia de desarrollo

Actuacion \ Responsable Temporalizacion
e Elaboracion, revision | ¢  Convivencia e Curso 2023/2024y
y actualizacion e Equipo directivo final de curso
e Acogida* e Convivencia e Comienzo de curso
Plan de acogida e Equipo directivo
de profesorado | ¢ Formacién* e Responsable e Comienzo de curso
de nueva #CompDigEDu
incorporacién e Equipodirectivo
e Deteccionde e Responsable e Alolargo delcurso
necesidades #CompDigEDu
e Equipodirectivo
e Evaluacion e Comisién TIC e Final decurso
e Equipo directivo
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Acreditacion e Deteccion de e Representante e Comienzo de curso
Erasmus necesidades Erasmus
e  Formacion e Representante e 5afios desde la
especifica, Job Erasmus y profesores obtencién de la
Shadowing e implicados acreditacion
intercambios
e Integracion en el | e Representante CFIE e Comienzo de curso
Plan de Formacion
Formacion del e Desarrollo del Plan e Representante CFIE e Alolargo delcurso
profesorado de Formacioén e Equipo directivo
e Asesoramientoalos | e Representante CFIE e Alolargo delcurso
departamentos e Responsable
#CompDigEDu

* Formacion basica sobre accesos a Moodle de Distancia y Aula virtual, asi como creacién de equipos y uso de Teams.
Explicacion de normativa bésica de uso de aulas y dispositivos electronicos de y en el Instituto. Explicacion basica de
instalacion y uso del IES Facil e IES Fécil Move asi como de la conexion a la wifi de EscuelasConectadas.

Medida

Encuesta SELFIE

AREA 4: Procesos de evaluacidn

Estrategia de desarrollo

Actuacion
Evaluacion inicial

Responsable

Comision TIC
Equipo directivo

o 1°trimestre

Temporalizacion

Evaluacion de la
competencia digital

Seguimiento de las
rubricas de las Areas

e Profesorado

e Alolargodel

Ccurso

Evaluacién del Plan

Seguimiento de las
lineas de accion

e Comision TIC

e Trimestralmente

TIC

Seguimiento del
alumnado

e Tutores

e Anualmente

Evaluacion de las
programaciones

Evaluacién de la

integracion TIC

e Departamentos

didacticos

e Anualmente,

Memoria Final

AREA 5: Contenidos y curriculos

Estrategia de desarrollo

Medida = Temporalizacion
Actuacion  Responsable

Formacion especifica e Trabajo enasignaturas | © Profesores e Alolargo delcurso

en TIC especificas implicados

Formacion general en | ¢ Desarrollo de la e Todoel e Alolargo delcurso

TIC competencia digital profesorado

Uso de programas e |Instalaciony usode e Todoel e Alolargo delcurso

especificos programas y apps profesorado

Materiales digitales e Creacion y difusion e Todoel e Alolargo delcurso
profesorado
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AREA 6: Colaboracién, trabajo en red e interaccién social

Estrategia de desarrollo | T .
= emporalizacion
Actuacién . Responsable |
Actividades formativas | ©  Moodle * ComisionTIC e Comienzo  de
e  Office 365 (Teams) e Profesorado curso
para el alumnado
e Tutores
Actividades e Correo electrénico e  Comisién TIC e Comienzoyalo
formativaspara las o Web e Equipo directivo largo del curso
familias e Redes sociales
Creacion de manuales | © Difusion atravésdela | ¢  Comisién TIC e Comienzoyalo
y tutoriales* Web y redes sociales largo del curso
Paginaweby redes | ® Mantenimientoy e Responsable e Alolargodel
sociales actualizacion #CompDigEDu curso
o Jefe ACEX
Actividades formativas | © Moodle e  Comisiéon TIC e Comienzode
para el profesorado e |ES Facil curso

* Fundamentalmente para alumnos y familias.

Medida

AREA 7: Infraestructura

Estrategia de desarrollo

Actuacion

Responsable

Temporalizacion

acuerdo a PlanTIC

Inventario e  Actualizacién Secretario e Alolargo delcurso
Red e Mantenimiento Comision TIC e Alolargo delcurso
Secretario
Incidencias e Deteccién Profesores deaula | © Alolargo delcurso
e  Resolucién Comisién TIC e Alolargo delcurso
Secretario
SIGIE
Empresas externas
Dotacion* e Equipar aulas de Comision TIC e Alolargo delcurso

Secretario

Valoracion de nuevas
necesidades

Comision TIC

e Alolargo delcurso

Optimizacion

Organizacion y horarios

Comision TIC
Equipo directivo

e Alolargo delcurso
e Mensualmente

Equipos e  Prevision de posibles Comision TIC e Comienzo decurso
portatiles necesidades alumnado Equipo directivo e Alolargo delcurso
Reciclaje e Almacenaje y retirada Equipo directivo e Final de curso

* ver apartado 2.7 de este Plan
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Medida

Seguridad de los
equipos de
administracion

o
\
/

AREA 8: Seguridad y confianza digital

Estrategia d
Actuacion
e Actualizacion

e desarrollo
Responsable
e Secretario

IES LEGIO VII

Temporalizacion

e Alolargo delcurso

e  Cortafuegos y antivirus

e  Secretario

e Alolargo delcuso

e (Creacion de contrasefias

e  Secretario

e  Segun necesidades

Seguridad de los
equipos de aulas

e Actualizaciéon

e Secretario

e Alolargo delcurso

e  Antivirus y congelacion

e ComisionTIC
e  Secretario

e Alolargo delcuso

Organizacion de

e Elaboracién de normas
de uso

e Comision TIC
e Profesor de aula

o Comienzo de curso

seguridad*

las aulas e Cumplimiento delas e Profesor de aula e Alolargo delcurso
normas de uso e Equipo directivo
Formacion e Usode herramientasde | e Comision TIC e  Principio de curso

e Talleres de formacion**

e Tutoresy
profesores

e Alolargo delcurso

* Formacion basica en el uso seguro de herramientas de seguridad digital para todos los miembros de la comunidad

educativa.

** Formacion especifica para el alumnado, desde las tutorias y en materias especificas.
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5. EVALUACION DEL PLAN TIC

5.1. ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DELPLAN

El seguimiento de todas las actuaciones recogidas en este proyecto corresponde a los
responsables de medios informaticos y audiovisuales, a la Comisiéon TIC y a la Comisién de
Coordinacién Pedagdgica (CCP), sin menoscabo de la labor de supervision general que
corresponde al equipo directivo.

La Comision TIC disefiard y sera la encargada de aplicar instrumentos de evaluacion.

Tras su realizacion, valorard los indicadores obtenidos y los comunicara al equipo directivo y
CCP, que podran decidir sobre posibles mejoras, matizaciones o correcciones.

Al menos una vez al trimestre, realizard una valoracién del desarrollo del curso ante la CCP,
gue podra proponer cambios, mejoras y nuevas pautas organizativas.

Finalmente, se realizara una evaluacion global del cumplimiento del Plan antes de terminar el
curso, que se incluira en la Memoria final, mientras los departamentos incluirdn igualmente
una valoracién en sus memorias.

5.2. INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO DELPLAN

Se utilizaran los siguientes:

5.2.1. Instrumentos de diagndstico estandarizados

En un primer momento, se procederad a la revision pormenorizada de los documentos del
Centro, con el fin de comprobar el grado de integraciéon de las TIC.

La comisidn TIC analizara anualmente aspectos basicos del Plan, tales como la optimizaciéon
de la infraestructura y del uso de los espacios o la atencidn a las propuestas recibidas desde
los diferentes sectores de la comunidad educativa a lo largo del curso.

Finalmente, con el fin de completar la valoracion del grado de consecucién de los objetivos
planteados y las lineas de actuacion propuestas, se procedera a utilizar instrumentos como:

v' Cuestionarios de Moodle

v" Encuestas pasadas a familias y alumnos en diferentes momentos de la aplicacion de
este Plan

5.2.2. Sistemas de acreditacién y diagndstico

Se utilizaran las encuestas y formularios de elaboracién propia antes indicados, ademas de
la generalizacién en el uso de la herramienta SELFIE.
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IES LEGIO VII

5.2.3. Auditorias internas oexternas

No esta prevista ninguna observacién o auditoria de servicios por personal o empresas ajenas
al mundo educativo. El presente Plan, destinado a la mejora de la certificacion CoDiCe TIC,
deberd ser auditado por personal especializado del Area de Programas de la Direccién
Provincial de Educacion.

5.3. INDICADORES DE EVALUACION DEL PLAN
Se utilizaran los siguientes indicadores:

5.3.1. Indicadores de la dimension organizativa

AREA 1: Gestién, organizacién vy liderazgo

Inclusién del Plan TIC como uno de los planes organizativos del Centro

Inclusion los diferentes aspectos del Plan TIC en el resto de los planes del Centro
Inclusién de las TIC en las programaciones de los departamentos didacticos

Grado de utilizacion de las aulas de Informatica

Desarrollo de un Plan de Formacién que esté acorde con las necesidades detectadas
Cumplimiento de los criterios de reciclaje de consumibles y material TIC

Acceso habitual del profesorado a las herramientas de gestién docente, lesfacil

5.3.2. Indicadores de la dimensiéon educativa

AREA 2: Procesos de ensefianza y aprendizaje

Numero de sesiones de formacion en Moodle, Office 365 y Teams llevadas a cabo con elalumnado
Porcentaje de uso de medios audiovisuales e informaticos en el desarrollo de la clase

NuUmero de accesos a internet desde elaula

Uso de las rubricas de calificacién de competencia digital

Uso de nuevos sistemas de aprendizaje a través de lasTIC

Cantidad de material didactico generado por elprofesorado

Cantidad de material didactico compartido por el profesorado

AREA 3: Formacion y desarrollo profesional

Numero de sesiones de formacion del profesorado

Valoracion de la formacion recibida, su calidad y utilidad en el aula

Conocimiento y valoracion del Plan de Acogida por parte del profesorado de nueva incorporacion
Numero de accesos por parte del profesorado a las distintas plataformas de ensefianza virtual
utilizadas en el Centro
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AREA 4: Procesos de evaluacién

e Numero de encuestas SELFIE contestadas

e Valoracion en las sesiones de evaluacion del grado de consecucién de la competencia digital por
parte del alumnado

e Actas de las juntas evaluadoras

e Numeroy resultado de las encuestas realizadas por el alumnado

e Referencias al Plan TIC, su aplicacion y grado de consecucion de objetivos, en las Memorias de los
departamentos

AREA 5: Contenidos y curriculos

e Cumplimiento de la formacién TIC recogida en las programaciones didacticas
e  Encuesta especifica
e Extension del uso del Moodle y Teams

AREA 6: Colaboracién, trabajo en red e interaccién social

e Numero de accesos a aulas virtuales

e Numero de visitas a la web

e Numero de seguidores en redes sociales

e Numero de experiencias y recursos compartidos por los profesores

e Numero de equipos de Teams creados

e Cantidad de informaciones, documentos, tutoriales, etc. colgados en la web
e Aportaciones a la web y redes sociales realizados por el profesorado

5.3.3. Indicadores de la dimensién tecnoldgica

AREA 7: Infraestructura

e Actualizacion del inventario de material informatico yaudiovisual

e Dotacion de material informatico y audiovisual

e Resolucion de incidencias detectadas

e Uso de las redes wifi del centro

e Usode las aulas especificas, pizarras digitales y Paneles Digitales Interactivos méviles

AREA 8: Seguridad y confianza digital

e Numero de actos (charlas, conferencias, cursillos de formacién) sobre uso de internet y redes
sociales realizados para la comunidad educativa

e Numero de intervenciones con el reglamento de régimen interior en relacion a infracciones
relacionadas con el uso de dispositivos moviles o internet en el centro
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5.4. EVALUACION RESPECTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA
Se utilizaran los siguientes indicadores:

5.4.1. En relacién alalumnado

v Inclusion de actividades especificas destinadas a mejorar la competencia digital del
alumnado en las programaciones diddacticas de los departamentos

v Inclusién de actividades especificas destinadas a mejorar la atencién a la diversidad del
alumnado con el uso de las TIC en las programaciones didacticas de los departamentos

v" Fomento de la participacion en concursos y proyectos vinculados al uso de recursos
digitales

v Implicacién del alumnado en la aplicacién y mejora del Plan TIC mediante la recogida de
opiniones y propuestas que mejoren su funcionamiento

5.4.2. En relacion al profesorado

v' Revisidn de uso e integracién de las TIC recogidos en las Memorias de fin de curso de
los departamentos diddacticos

v Formacion bésica del profesorado de nueva incorporacion en las herramientas de uso
académico y administrativo

v" Promocién de la creacidon de grupos de comunicacion online mediante el uso de
plataformas virtuales (Moodle, Teams)

v" Conocimiento y promocion de los sistemas de almacenamiento en la nube utilizados por
el Instituto

v" Promocién de la formacién online del profesorado

v" Promocion de la formacidn en tecnologias de la informacidn y comunicacién

v Inclusién de aspectos TIC en el Plan de Formacién del Centro y promocion de la
integracion del profesorado en él

v Implicacién del profesorado en la aplicacién y mejora del Plan TIC mediante la recogida
de opiniones y propuestas que mejoren su funcionamiento

5.4.3. En relacién al equipo directivo

v Configuracion de la estructura de correos electrénicos y de las plataformas de
comunicacién entre el equipo directivo y los profesores y tutores

v Centralizacién de las contrasefias y establecimiento de responsabilidades sobre ellas

v Establecimiento de un mecanismo de renovacion periddica de las contrasefias para
acceder a las redes wifi del Centro

v" Promocién del uso de plataformas de comunicacién entre grupos de profesores

(departamentos, grupos clase, grupos de trabajo)

Establecimiento de sistemas de almacenamiento en la nube accesible a todos los

miembros del Claustro de Profesores

Elaboracion del inventario de recursos materiales y virtuales de que dispone el Centro

Reciclado y renovacion del material obsoleto

Revision continua y eventual renovacion de la infraestructurainformatica

Revisidon, mantenimiento y actualizacidon permanente de la web y redes sociales del

Centro con el fin de lograr un facil, inmediato y fiable acceso a la informacién

<\
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5.4.4. En relacion al resto de usuarios

v" Promocion del uso por las familias de plataformas de comunicacion online: formularios
de contacto, correo electrénico para justificaciéon de faltas, InfoEduca, etc.

v" Implicacién de las familias y personal de administracién y servicios en la aplicacion y
mejora del Plan TIC mediante la recogida de opiniones y propuestas que mejoren su
funcionamiento

6. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLANTIC

6.1. CONCLUSIONES DE APLICACION Y DESARROLLO DEL PLAN

Este Plan, que no pretende ser sino el reflejo del trabajo de muchas personas por acercar a
nuestra comunidad educativa a las nuevas tecnologias de la informacion y comunicacion y
lograr un mejor modelo educativo capaz de satisfacer sus aspiraciones, no habria sido posible
tampoco sin el esfuerzo material del centro a lo largo de los afios. Inicidbamos nuestra
andadura hace once afios sin apenas experiencia, formacion ni dotaciones materiales y hemos
llegado a un punto en que las TIC forman parte inseparable de nuestro modelo deensefianza.

Las mejoras experimentadas en dotacién material y redes, destacando sobre todo la
implementacién del proyecto de “Escuelas Conectadas” asi como el lote recibido en el mes
de octubre de 2023 de 23 PDI’s, 20 ordenadores de sobremesa, 30 portatiles HP y 20
portatiles Asus nos permiten afrontar con garantias los retos de los préximos afios.

Las ensefianzas derivadas de la pandemia COVID nos han permitido generalizar el uso natural
de medios informaticos y la ensefianza telematica hasta un punto que nos costaba imaginar
hace solo cuatro afios.

Debemos seguir avanzando en la optimizacién de nuestros recursos, la formacién del
profesorado, el uso sistematico de las TIC en la ensefianza, la asuncién de esta nueva realidad
por parte de nuestros alumnos y la intensificacion de la comunicacion con lasfamilias.

Hemos de conseguir que todas las programaciones diddcticas de los departamentos incluyan
el uso de las tecnologias de la informacion y comunicacién como herramienta basica del
proceso educativo y el logro de la mejor competencia digital de nuestros alumnos como uno
de sus ideales. Igualmente es importante el desarrollo de materiales de trabajo que puedan
ser compartidos por el profesorado.

Hemos de ser capaces de garantizar la consecucién de una competencia digital plena por
parte de nuestros alumnos a lo largo de su estancia en nuestro Instituto y cuando acaben sus
estudios en este.

Debemos desarrollar la ensefianza telematica a un nivel superior del logrado durante la
pandemia. Se deberia intentar simplificar la diversidad de recursos TIC centrdndonos
fundamentalmente en el Moodle y Teams.

Debemos conseguir difundir nuestra imagen y presencia en internet, especialmente en redes
sociales, de forma que estas se conviertan en un método habitual de interaccién entre el
Centro vy las familias.
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6.2. LINEAS DE MEJORA DETECTADAS PARA PROXIMAS REVISIONES

Finalmente, para lograr lo anteriormente indicado, debemos ser capaces de mantener e
incluso intensificar nuestro celo en el cumplimiento de estos compromisos, para lo que
resulta importante cumplir con algunas premisas:

v" Reuniones periddicas de la Comisién TIC

v Establecimiento de un calendario de actuaciones e informacién con la CCP, el Claustro
de Profesores y el Consejo Escolar.

v"Informacidn al profesorado de nueva incorporacion de las caracteristicas de nuestro Plan
y su importancia para el desarrollo de nuestro proyecto Educativo.

v" Periddicas encuestas de evaluacién de alumnado, familias y profesorado, en las que se
valoren nuestros recursos, su necesaria actualizacion, el logro de competencias digitales
y la percepcion que cada uno de los sectores tiene de estosapartados.

v" Elaboracién de informes, basados en estas encuestas, en los que se recoja el grado de
cumplimiento de los objetivos y las lineas de actuacién previstas.

v" Recogida de conclusiones, basadas en lo anteriormente indicado, tanto en la Memoria
final de cada curso como en sucesivas Programaciones Generales Anuales.

v' Conclusién mediante la toma de decisiones que mejoren nuestra actuacion en todos los
apartados recogidos en este Plan.

v" Permanente actualizacién del inventario de recursos.

6.3. ESTRATEGIAS DE REVISION Y MODIFICACION DEL PLAN

Este Plan se evaluard anualmente y, de forma bianual, se procedera a una revision completa
y la solicitud de confirmacién o mejora de nuestra certificacion CoDiCe TIC.
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ANEXOS AL PLAN TIC
e Programacién General Anual
o Proyecto Educativo
o Contexto socioecondmico
o Propuesta Curricular
e Programaciones de los departamentos diddacticos
e Programacion del departamento de Orientacién
o Plan de atencidn a la diversidad
o Plan de Accién Tutorial
e Plan de Convivencia
e Plan de acogida
e Plan de fomento de la lectura
e Proyectos intercentros e internacionales
e Plan de Seguridad y Confianza Digital
e Registro de incidencias y reserva de aulas
e Registro de necesidades TIC
e Reglamento de Régimen Interior
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